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Oryantasyonu

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
SURMENE DENIZ BIiLIMLERI FAKULTESI
GEMI iINSAATI VE GEMi MAKINELERiI MUHENDISLIGI BOLUMU

STAJ YONERGESI

Bu yinerge, KTU Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi in§aall ve Gemi Makineleri
Muhendisligi Bolimi ogrencileri igin  staj min - dik i amaciyla
hazirlanmigtir.

1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. KTU Sirmene Deniz Bilimleri Fakiltesi Gemi ingaat ve Gemi Makineleri
Mihendisligi Bolimi &drencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri igin
tamamiamalan gerekli ders kredisi yaninda KTU Srmene Deniz Bilimleri Fakaltesi Gemi ingaat
ve Gemi Makineleri Miihendisligi Bolimi Staj Yonergesi kurallan cercevesinde, Mihendislik
editimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla, staj (pratik
calgma) yapmalan zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapiimasi ve dederlendirimesi hazirlanan bu yénerge ile dizenlenir.
Madde 1.3. Bu yGnergede bulunmayan hususlar Balim Staj Komisyonunca karara baglanir.

Madde 1.4. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarinte yiriride girer

Madde 1.5. Bu ydnergeyi KTU Sirmene Deniz Bilimleri Fakiltesi Gemi 'Ingiaau ve Gemi
Makineleri Mihendisligi BalmQ yaritir

2. STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Odrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj (pratik caligma) siresi 60
(altmig) is ginidir. Staj yapacak drenciler bir staj déneminde (iki yanyil kapsayan bir yillik
sire icerisinde) ara vermeden en az on (10) is ginil ve en cok kirk (40) i giind staj yapabilirer.

Madde 2.2. Bir igyerinde 10 ig gininden daha az sireyle staj yapilamaz. Bir ig gind en az
sekiz (8) saatlik gindiz yapilan fiziksel veya zihinsel calisma gerektirir. Odrenci haftada en
fazla alti giin cahgabilir.

Madde 2.3. Resmi fatil ilan edilen giinlerde siaj yapilamaz. Ancak, dzel kurum ya da
kuruluglarda, resmi tatil digindaki Cumartesi ginlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 10 i ginu sijdidi takdirde somestr tatilinde (Akademik
takvimdeki ders ve sinav donemleri diginda kalan sirelerde) yapilabilir. Derslerini tamamlamig
ve mezuniyet igin sadece staj eksidi kalmig durumdaki Gdrenciler ile bir yanyil iginde tdm
derslerinden devam zorunluluju olmadidi (haftada en az (g is gind serbest olan) belirfenen
beklemeli 6drencilere bu kural uygulanmaz.

Gemi insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi béliimii web sitesinde
yer alan lisans bolimiiniin altindaki staj kismi tiim staj islemlerini
kapsamaktadir.

Bu bolim altinda yer alan “Staj Yonergesi”’ stajlariniz igin genel
hususlari ve kurallari belirler.

Staj Yonergesi her staj doneminden once dikkatlice okunmali ve
gerekli goriiliirse eksik kisimlar hakkinda staj komisyonu ile iletisime
gecilmelidir !!!




Oryantasyonu

STAJ GRUPLARI

I. GRUP STAJ
Staj Konusu Siire
Dokim 5is glini
Kaynak 5is glinu
Talash imalat 5is glini
oavere | sigan
Il. GRUP STAJ
Staj Konusu Siire
Gemi Montaji 10 is glnl
is Planlamasi 5 is glini
Konstriksiyon Biiro 5is gunu
lll. GRUP STAJ
Staj Konusu Siire
Makine Montaji 10 is glnli
Ana ve Yard|mC| 15 T e
Makineler

Stajlar belirtilen siralama ile yapilir.

Dokim ve talash imalat yerine Kaynak ve Sekil
Verme yontemleri secilebilir !!

Kaynak ve Sekil Verme Yontemleri kesinlikle
yapilacaktir, bunlarin yerine Dokiim ve Talash
imalat kesinlikle kabul edilmeyecektir !!

Stajlar  toplam 60 is  gunu olarak
tamamlanmalidir.



Oryantasyonu

STAJ SURELERi VE DONEMLERI

() [ ]

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti igin gerekli olan toplam staj siiresi 60 is giiniidiir.
Staj yapacak ogrenciler bir staj doneminde (iki yariyili kapsayan bir yillik siire icerisinde) ara vermeden en az 10
is glinli ve en ¢ok 40 is giinii staj yapabilirler.

Madde 2.2. Bir is yerinde 10 is gliniinden daha az siireyle staj yapilamaz.
Ogrenci haftada en fazla 6 is giinii (Cumartesi dahil), en az 5 is giinii ¢calisilabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 10 is giinliine sigdigi taktirde somestr tatilinde (Akademik takvimdeki
ders ve sinav dénemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir.

Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler ile bir yariyil igerisinde
tim derslerinden devam zorunlulugu olmadig1 (haftada en az ii¢ is giinii serbest olan) belirlenen beklemeli
ogrencilere bu kural uygulanmaz.
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Ee/%‘ thwiu;inENﬂiSIEHi 0DASI
STAJ BASVURU TARIHLER

STAJ DONEMI: OGAK 2022 - SUBAT 2022 - MART2022

BASVURU TARIHLERI : 18 KASIM - 30 KASIM 2021
YERLESIMLERIN AGIKLANACAGI TARIH : 20 ARALIK 2021

STAJ DONEMI- NISAN 2022 - MAYIS 2022 - HAZIRAN 2022

BASVURU TARIHLERI : 01 $UBAT 2022 - 15 SUBAT 2022

YERLESIMLERIN AGIKLANACAGI TARIH : 20 MART 2022
STAJ DONEMi: TEMMUZ 2022 - AGUSTOS 2022 - EYLiL 2022

BASVURU TARIHLERI : 01 MAYIS 2022 - 15 MAYIS 2022
YERLESIMLERIN AGIKLANACAGI TARIH : 20 HAZIRAN 2022

STAJ DONEMI- EKIM 2022 - KASIM 2022 - ARALIK 2022

BASVURU TARIHLERI : 01 AGUSTOS 2022 - 15 AGUSTOS 2022
YERLESIMLERIN AGIKLANACAGI TARIH : 20 EYLUL 2022
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GISBIR

Gemi insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi
ogrencileri staj yeri secimini iki sekilde yapabilir.

1. Kendiimkanlariyla
2. Gemi Miihendisleri Odasi (GMO) Staj Basvuru
Sistemiyle

NOT: Yandaki tarihler 6rnek olmasi agisindan
gosterilmistir. GMO giincel staj basvuru sistemi ile
ilgili tarihler icin GMO internet sitesini takip ediniz!

11Staj yeri seg¢iminde ilgili grup staji konularinin
tamamini kapsamasi 6nemli bir faktordiir !!



YURT DISI STAJ HAREKETLILIGI

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Bliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi girisimleri
sonucu temin ettigi yurt icinde ya da yurt disinda ilgili mihendislik alaninda faaliyet gosteren
Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan secer.

Madde 3.5. Tirkiye disinda staj yapmak isteyen o6grenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer
Muibadelesi Birligi ( The International Association for the Exchange of the Students for Technical
Experience) IASTE kanali ile gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tirkiye disindaki yabanci ilkelerde de
kendi girisimleri sonucu temasa gectikleri firmalarda Bolim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj
yapabilirler.

KTU Dis iliskiler Koordinatdrligi’niin akademik yil icerisinde acmis oldugu Erasmus+ Ogrenci Staj
Hareketliligi bagvuru donemleri takip edilerek kurum isbirligi ile de staj yapilabilir.



Staj
Oryantasyonu

1. STAJA BASLAMADAN ONCE YAPILACAK iSLEMLER

Hazirlanmasi Gereken Belgeler ile Doldurulmasi Gereken Formlar;
1. Saghk provizyon belgesi (E-devlet sistemi lizerinde alinir.)
2. Staj basvuru formu (BYS sisteminde Dosyalar béliimiinde Dosya No:130)

Soru 1: Staj basvuru formu nasil temin edilir?
e Staj basvuru formu béliim sayfamizda yer alan lisans sekmesinin altindaki staj kisminda veya BYS sistemi Staj Yonetim Sistemi icerisindeki
Dosyalar kisminda Dosya No:130 indirilerek temin edilebilir.

Soru 2: Staj basvuru formu nasil doldurulur?
*  Staj basvuru formu iizerinde yer alan bilgiler eksiksiz doldurulmali, staj yapilacak kurumun imza ve kase kismi kesinlikle bos birakiimamall,
karalamalar yapilmamali, tarih béliimii yanlis ve eksik doldurulmamali ve mutlaka égrenci tarafindan ilgili yer imzalanmalidir.

Soru3: Staj basvuru formu ve diger evraklar nasil gonderilir?
*  Staj basvuru formu ile provizyon belgesi BYS sistemi iizerinde aktif olan staj yonetim sisteminden PDF dosyasi seklinde gonderilecek ve
kesinlikle elden teslim yapilmayacaktir !!!

Soru 4: Saglk provizyon belgesi nasil temin edilir?

* Saglhk provizyon belgesi E-Devlet iizerinden staja baslamadan énce temin edilecektir. Asadgidaki linkten provizyon belgesinin nasil
alinabilecegi adim adim anlatiimaktadir.
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sks 9afd5.pdf

Soru 6: Staj basvuru formu lizerinde yer alan staj komisyonu boliimii doldurulacak mi?
*  Tiim islemler online olarak yapildigindan staj komisyonu ile ilgili kismin staj komisyonu tarafindan doldurulmasina gerek yoktur.



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sks_9afd5.pdf

Staj Bagvuru Formu

KTU (Dosya No:130)

1955

Provizyon Belgesi

1LGILI MAKAMA

Kurumumuz kaytlannim incelenmesi sonucu; ilgilinin saghik aktivasyon durumunu gésterir bilgiler asagida
yer almaktadir.

[Ty T.C. | & x
. — P - Bilgi edinilmes ca ederim.
KTU KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI REKTORLUGD | & foaaal
Saghk, Kiilriir ve Spor Daire Bagkanh | &
STAJ BASVURU FORMU TCKimlik No : Cinsiyeti : Kadin
iLGILI MAKAMA A : Soyads
H Utsivasitan iz |Dogum Teriki : Yakumbik Tirl : Kendisi
aj Fakiilte/ Y MY
Béliimil Gfirencisi ... giin sire ile kurumunuzda/ isyerinizde staj yapma talebinde Tescil Kspsam : Kismi Sireli 4/a Sigortalilar | Yararlandifa TC No
bulunmustur.
. g- N 3
O r a nta s o n u 5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas: Kanunu kapsamnda, staj silresince 068 Kapeami :60/a-1 8 o: ¢
Gdenmesi gereken is kazasi ve meslek hastalifi sigortas: primi ile genel saghk sigortas: primi Provizyon Tarhi  : 09.03.2020 Katilmn Pay: Muafiyet : Hayir
Universitemiz tarafindan kargilanacak olup, asagida kimlik bilgileri belirtilen dgrencimizin - - =
stajini kurn igyerinizde gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, saygilar | Durum provizyon alabilir. (Saghk )
sunariz.
Oprenci Bilgileri NOT:
Adh ve Soyadi Ogrenci Numaras:
T.C. Kimlik Numarasi Bolumi tarihine kadar resmi belge niteligi tasimaktadir.
Uyrugu Egitim-Ogretim ¥ili
Baba Ad1 e-Posta Adresi 2- Bu belgede sigortalilarin saghik hizmetlerinden fay p fay H bilgiler yer
Dogum Yeri Telefon Numaras: almaktadir,
Dogum Tarihi
Tkametgah Adrest 3- Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi (SPAS) milstehaklik durum belgesi genel saglik sigortalilant veya

Staj Yapilan Yerin
Ad

Adresi
Hizmet Alam
Telefon Numaras: [ Faks Numaras: |
e-Posta Adresi | WEB Adresi__|

Stajin
[Basiama Tarin] [ Bitis Taring [suresi

Staj Yapilacak Yerin Yetkili Bilgileri
Ads ve Soyada
Adresi
e-Posta Adresi
Telefon Numarasy

Ofrencinin Imzas1 Staj Komisyonu Onayi
Belge tarinl Uzerindeki bilgllerin dofru alGuguns,
herhangi bi ple stajdan vazgecmem veya stajin
balangi ve bitis tarihlerinin defismesi halinde en 2

5 (bey) iggtnd Oncesinden haber verecegimi bildirir,
staj yapacajum taahhit ettifim adi gegen igyeri ile | Staj Komisyoms Bagkam
ilgili staj evraklarmn hanrlanmasim arz ederim. Adi ve Soyady/Unvam/imzas

bakmakla yikiimli olduklar kisilere ait sorgulamalari kapsamaktadir.

Provizyon belgesinin nasil temin edilecegi adim adim su linkte
anlatilmaktadir: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sks 9afd5.pdf

Kage-Imza-Tarih

Bagvurulan

Gerekli Dosya Listesi

Tam Staj Bagvurulan

Sonlandirilacak Stajlar Yeni Dosya Ekle

Grencinin At ve Soya

Sonlandinlan Stajlar

Ek: 1- Nofus Ctizdam Fotokopisi 2.- Aile Saghk Yardum Sorgulama Belgesi 3- SGK Provizyon Belgesi o __Dg.s@_l_‘l.o J Ad Agiklama Tar
Miilakata Girecek Stajlar j======= \
Not: Formun staja baglama tarihinden en az 30 gn dnce Saghk, Kiltir ve Spor Daire Baskanhfma H 130 Gemi insaats ve Gemi Makineleri Mahendistigi B8iimd Staj Baswiru Formu H — Staj Basvurusu cin Gereki DosyalarUcretsiz)
letilmek Yetkili Notlandirmalan L
fizere Bulum Sekreterligine teslim edilmesi gerekmektedir. (Form; bir nushas: Bolum Sekreterligine, = i Makineleri Mahendisligi B3IUmG Staj Defteri Kapak S B Staj Defteri
bir nushasi alcper S -
133 Gemi insasts ve Gemi Makinsleri Mihendisligi BSlmi Staj Defteri Sicil Fisi = St Deft
staj yapilacak igyerine, bir nishas: Sajhk, Kultor ve Spor Daire Baskanhifina verilmek uzere 3 niisha v ikl o Hizktintonitionibl it btohlsealiaics ~ il
hazirlanr) - 134 mi Maki Mihendisligi BaIGm efteri Sicil Figi 2. Sayfa = Staj Defteri
Dosyalar 2 = z = -
L Gemi ingaats ve Gemi Makineleri Mahendisligi 861ma Staj Defteri Diger Sayfalar = St Defteri

Kurum Listes v =

Gemi ingaati

i Mihendisligi

mi Staj Yéne Yonetmelikier

Yetkili Listesi
w7l SKsDE FAM.0S 0L &
Sik Sorulan Son

Anket Yonetimi v

Staj Basvuru Formu ve Provizyon Belgesi disinda baska belge veya
form yiiklenmesine gerek yoktur!
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https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sks_9afd5.pdf

KT U ((7 . SOSYAL, GUVENLIK KURUMY BASKANLICK

1955

\ EMEKLILIK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Konu: Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Mustehaklik Belgesi 17.052023

Stai o Provizyon Belgesi,
ILGILI MAKAMA
ta Provizyon yazan yere PDF

Kurumunmuz kayitlannm incelenmesi sonucu; ilgilinin saglik aktivasyon durumunu gosterir bilgiler asagida

Oryantasyonu yeralmabadie olarak yiklenmelidir.

Bilgi edinilmesini arz'rica ederim

TC Kimlik No E 1 Cinsiyeti I l

Ad E I Soyad: I I

Dogum Tarihi . | Yakmbk Tari : Cocugu

Tescil Kapsams - 4/a Zorunlu Sigortalilar Yararianag TCNe | I
(GSS Kapsam : 60/a-1 kapsanmunda sigortalilar Sieil/TahsisTC No I

Provizyon Tarihi £ 17.05.2023 Kathm Pay: Muafiyet : Hayar

Durum : Miistehaktir, provizyon alabilir. (Saglik hi lerind ¥ ilir)

Dosy: .
Sk Tor Indir
No

186285 Provizyon / &

T

. 2
( )KTU KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITEST REKTORLOGD | &

Saghik, Kiltir ve Spor Daire Bagkanligy
STAJ BASVURU FORMU
ILGILE MAKAMA
Oniversitemiz

Bolami ogrencisi gtn stre ile kurumunuzda/ isyerinizde staj yapma talebinde
bulunmustur.

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Ssjlik Sigortas: Kanunu kapssminds, staj siresince
denmesi gereken is kazas ve meslek hastaligr sigortasi primi ile genel saglik sigortas: primi
Universitemiz tarafindan kargilanacak olup, asagida kimlik bilgileri belirtilen ogrencimizin

stajini yapmasinda iigiye tesekiclr eder, saygilar
Ofrenci Bilgileri

"Ac ve Soyads Gfrenct Numaras,

T Kimlik Numaras B

Uynigu EEitim-Oretim Y1l

Baba Adr ‘o-Posta Adrest

Dogum Vert Telefon Numaras,

Dogum Tarint

Trametgan Adrest

Staj Yapilan Verin
[Aar

[Adrest

[Hizmet Alan

} “Telefon Numarss:

[ Faks Numaras:|
[wes Adresi |

Staj Basvuru Formu, Staj
e — — ‘ Sozlesmesi yazan yere PDF
e E— olarak yiiklenmelidir.

Adh ve Soyads

Telefon Numaras: |

Ofrencinin Imzast Sta] Komisyonu Onays

< (o) isguna o
st yapacagim

inden haber verecegim bidii
i cigim ads gecen eyess 1l | St Komisyons Bagkans

Brencinin A ve SoyadImsas

Not: Formun stafa baslama tarihinden en az 30 gtn once Saflk, Kalitr ve Spor Daire Baskanlifima
letiimelc

zere Bolum Sekreterligine teslim. edlimes! gerekmektedis. (Form; bir nishas: Bol0m Sekreterlgine,
bir nushas
sta) yapiacak igyerine, bir noshas: Saghk, KAkor ve Spor Daire Bagkanbina verllmek Gzere 3 nisha
hanzianis)
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SIGORTANIN YAPILIP YAPILMADIGININ BYS’DEN KONTROLU NASIL SAGLANIR?

Sigorta islemi yapilmadan 6nce yapilan staj basvurusunun ilk olarak staj komisyon liyesi,
ardinda da komisyon bagkani tarafindan onaylanmasi gerekir. Her ikisi de onayladiginda
Staj basvuru ekranindaki ilgili bagvurudaki Durum sekmesinde Staj kabul edildi yazacaktir.

Oryantasyonu

o

= | g | :
Staj = £ o e a B i< [} ] Basvuru & Komisyon Mediko Kabul Edilen 2 Sonuc Islem 2
rNo AdSoyad Donem Staj Adi Kurum Bagvuru Tarihi Baslangig Tarihi Bitig Tarihi Gin Durum Sozlesme o Sonuc Tarihi Faturalar ¥ Deta 7 Sil
No ‘ ©g & g 2 [ Fangts g l { IL Dosyasi B ‘ Aciklama Agikiama Gin Dosyas: H Yap
| I | ! | | I
> - : - 2 - Z3e T i ] E_
» Sekil Ve Ye ! Dentag 24.06.202! .06.20: 23.07.202: 1 f =

T Dénem kil Verme Yontemleri (1 ntas o? 0 ] 30.06.2025 3.07.2025 - e b n - : s | ®x

ci Grup) Shipyard 2323:29 00:00:00 00:00:00 Ih ] e ! 1

e e hd

Ardindan, 6grenci Detay yazan kisma tikladiginda karsisina staj bagvurusu ile ilgili tim
ayritilar karisina gikacaktir. Hemen asagida, kirmizi renkte yazilmig Sigorta Durumu gosterilir.
Sigorta yapildiysa, asagidaki sekilde de gorildigii gibi Sigorta Girisi Yapildi yazisi
gorinecektir.

KURUM BILGILERI

Adi: Dentag Shipyard Kurum/Kurulug Tari : Ozel |w

Uretim/Hizmet Alam : Gemi Ingaa ve Onanm Web Adresi : http://www.dentasshipyard.com/

Vergi Numaras: : IBAN No :

Calisan Sayisi :
Kurum/Kurulus lletisim Bilgileri

Telefon No : 02163921987 EPosta : isgida@dentasshipyard.cod

Fax No :
Kurum/Kurulus - Staj Bilgileri

Staj Tarih Aralig : .06.2025 = 23.07.2025 e Staj Saresi (Gan) : 20
Pazar gunleri harig haftanin 6 gind galisacagim

10 giin sekil verme ( 5/10.07.2025)

5 giin kaynak )
5 giin dokim

Ogrenci Aciklama:

e e e 1 2
1

§ Sigorta Durumu : Sigorta Girigi Yapildi

i e




BILGI YONETIM SISTEMI (BYS) STAJ YONETiIM SISTEMi KULLANIM KILAVUZU

* Bolum 6grencileri kendileri ile alakali yonetmelige ve dosyalara “Gerekli Dosyalar’” bolimiinden
ulasabilir.

Staj
Oryantasyonu

27| Staj Yonetim Sistemi A Kisisel Bilgiler % Dosyalar #
Yeni Staj Basvurulan Gerekli Dosya Listesi

Tdm Staj Bagvurulan

Sonlandirilacak Stajlar | Yeni Dosya Ekle
Sonlandinlan Stajlar :
Dosya No ; Ad Agiklama Tar Komisyon ‘ Goriintile
Malakata Girecek Stajlar
130 Gemi ingaat ve Gemi Makineleri Mdhendisiigi 861imd Staj Bagvuru Formu — Staj Basvurusu [gin Gerekii Dosyalar{Ucretsiz) ARS. GOR. ABDULLAH TURK g
Yetkili Notlandirmalar
132 Gemi ingaati ve Gemi Makineleri Mihendisligi BSlimd Staj Defteri Kapak Sayfasi = Staj Defteri ARS. GOR. 5i5 OZGUN YAMAK GRMEC g
Talepler = . - :
133 Gemi ingaati ve Gemi Makineleri Miihendisi i Staj Defteri Sicil Fisi — Staj Defteri ARS. GOR. 5iS OZGUN YAMAK ORMEC] '3
Duyurular -
’ 134 Gemi ingaati ve Gemi Makineleri Miihendisiigi Balimii Staj Defteri Sicil Figi 2. Sayfa = Staj Defteri ARS MAK ORMEC] &
Dosyalar . : = : =
o 135 Gemi ingaat: ve Gemi Makineleri Mihendisligi 851iimd Staj Defteri Diger Sayfalar = Staj Defteri ARS. GOR. Sis OZGUN YAMAK ORMEC] g
Kurum Listes 136 Gemi ingasti ve Gemi Makineleri Mhendisigi B8limi Stsj Yénergesi = Yénetmelikler ARS. GOR. Sis OZGUN YAMAK ORMEC g
Yetkili Listesi

Sik Sorulan Sorular
Anket Yonetimi v

Tahakkuk v

STAJBASVURU
PIOfIBIGIEE — StajBilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri —* Yetkili Bilgileri —* Dosya Ekle —* On izleme

St : : * Bualanda yer alan bilgiler staj basvuru onayi ile
s e sistemden otomatik olarak cekilir.
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Staj
Oryantasyonu

Staj Basvurusu - Stgj Bilgileri

STAJBASVURU

Profil Bilgileri — SEJBHgIEH — Kurum/KurulusBilgileri — Yetkili Bilgileri —* Dosya Ekle —* On izleme

nlarimia

* | Yalanlk Durumu * :

Gemi igletmesinin

Bayrage/Milliyeti *~:

2-17:00 saatier | [} Cumartesi Galgacagim ) Pazar Galigacagim

* Saglik provizyon belgesine gore doldurulmalidur.
**Deniz Ulagtirma igletme Muhendisligi bdlimi doldurmalidir

Geri

* Staj yapilacak kurum ile alakal bilgiler eksiksiz
doldurulmali ve 6rnektekine benzer olarak KTU
ile alakali bilgiler ile doldurulmamalidir. Staj
tarih araliklari dogru ve eksiksiz yazilmalidir. Staj
suresi belirtilmelidir.

Bu boélimde Cumartesi ¢alisilacaksa mutlaka
secilmeli ve staj defteri teslim belgeleri icerisine
cumartesi ¢alistigina dair antetli kagidi temin
ederek eklemelidir.

Staj Basvurusu - Kurum/Kurulus Bilgileri

STAJ BASVURUSU
Profil Bilgileri —* Staj Bilgileri — KilfiUKOPGNBIGHEH — Vetkili Bilgileri — DosyaEkle —* Onizleme

Kayith Kurumlar : KTu




Staj Basvurusu - Yetkili Bilgileri

Staj Basvurusu

* Yetkili bilgileri bolimu staj yapacaginiz yerde sizinle
s ' ilgilenecek olan kisinin bilgilerinin dolduruldugu
i S alandir. Bu alan kesinlikle staj komisyon Uyelerinin
Kerwmsa -t : bilgileri ile doldurulmamalidir!

Universite :

Profil Bilgileri —* Staj Bilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri — NElRllBUgIEH —~ DosyaEkle — Onizleme

Oryantasyonu

Geri

* Basvuru dosyasl icin istenen belgeler tarayici ile

duizguin ve okunaklh olacak sekilde taranmali ve Staj Basvurusu - Dosya Ekle

staja baslama tarihinden en az 10 guin 6ncesinden —

yUkIenmeIidir. Bu bolimde geli§igijze| telefon ile Profil Bilgileri — StajBilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri — Yetkili Bilgileri — DOSj@lBEl — On izleme
cekilen fotograflarin gonderimi ret ile sonuglanir. g —

*  Gerekli islemleri yaptiktan sonra bilgilerinizin
dogrulugunu On izleme yaparak gériintiileyip
gondermeniz stajinizin kabuli icin gereklidir.

15




Oryantasyonu

TUm Stgj Basvurulari

Staj Basvurulan

M " | Eaglang Barwury | Komigy iy ' B
o | AdSoysd | Donem | Kum | T . e - ey == = . y | ISLEM_YAR

Trabzon
i H

Staj basvuru durumu sistemden takip edilmelidir.

Stajinizin kabull veya reddi ile alakal bilgileri staj basvuru§u yaptiginiz ekran Gzerinden takip
edebilirsiniz. Staj basvurunuz staj komisyonu tarafindan uygun\bulunmazsa basvuru reddedilir. Ret
durumunda “Staj Komisyon Uyesi Staji Reddetti.” ibaresinin yan tarafinda yer alan sari kutucukta
neden reddedildigine dair agiklamayi okuyabilirsiniz.

KTU Spor Kiiltiir ve Daire Baskanligi (Mediko) tarafindan son onay yapildiginda, 6grenci sigortali
olduguna dair SGK ise Giris Bildirgesini staja baslama tarihinden énce E-devlet iizerinden temin
edebilir ise Giris Bildirgesinin nasil temin edilebilecegi ile ilgili su linkteki bilgileri adim adim takip
edebilirsiniz: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sks 6254c.pdf.

16


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sks_6254c.pdf

STAJ SONLANDIRMA

Ogrenci - Isveren Anketi — Ogrenci - Staj Anketi — SiAjBlGHen

Oryantasyonu

* Staj defter1 ve kurum tarafindan 6deme aldivsaniz kurumda geri 6deme talep ettiyvse. ddemelere ait faturalarinizida yiiklemeyi unutmayiniz!!!
** Faturalar birlestirerek tek pdf dosyasi olarak yikleyiniz.

No

Talep Edilen Devlet Katkisi : 0.000
Staj Defteri (pdf) : Dosya Seg
Faturalar (pdf) : Dosya Seg
Kaydet |
Dosya ‘ - ;
% Tor ‘ Dosya Sil

STAJ UCRETLERINE ISSIZLIK FONU KATKISI
OGRENCI VE ISVEREN BILGI FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanununa. gore isletmelerde Me: gitim Goren Ogrencilerin Ueretlerinin bir
ik 1

%30°unun te ikisi, yirmi ve fizeri personel galiyor ise asgari
biri™ devlet katlas: olarak yaunlacakur

NOT:
- Kamu Kurum ve Kuruluslan bu kapsam disindadir. Kamu Kurum ve Kuruluslarinda sta] yapan
Bgren in bu formun doldurulmasina gerek yoktur.
- Ogrenci isletmeden ficret aliy ) bu formun gerek yoktur,

OGRENCIVE AIT BILGILER:

Faturalar kismina, staj boyunca R
hesabiniza yatan paranin dekontlari
ile Staj Ucretlerine issizlik Fonu
Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi
Formu PDF olarak yiklenmelidir. '

ISLETMEVE AIT BILGILER:

ISLETMENIN /FIRMANIN ADI

BANKA [BAN NO:

(TROO/0000 0000 0000 000D 1000 00 ibi ckunakli
aralarda bosluk birakarak yamniz )

GGRENCT ISLETMEDEN UCRET ALACAK MI7
( Ogrenci Ueret Alacak ise Asagadaki Bilgileri

Doldurunuz.) EI El
EVET HAYIR

NOT: Isyerine devlet katkisinin ddenebilmesi icin dgrenciye deret ddendiZine dair banka dekontunun her ayin
#iine kadar okulumuza ulagtinlmas: g
e-postamuz:

https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/gemiinsaati_368d9.pdf - - . @

Evrak Belge Num.:6853371 680 ve Barkad




Oryantasyonu

Stgj Sonlandirma

Staj Basvurulan

Baglange;, Tarini

Gergeklestirilen stajlar “Staj Sonlandirma’ ekranindan, gerekli islem adimlari takip edilerek
sonlandirilmaktadir.
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Stgj Erteleme - Uzatma -Durdurma

Staj Bagvurulan

Staj '
Oryantasyonu - | e [ ™ | | o || g

S vasw -

Onay
Torini

Kool
Ecllen
Gun

.

e Ogrenci onaylanmis ve ileri tarihte
gerceklestirilecek staj basvurusunu
erteleme, onaylanmis ve staj yapmaya
baslanilan basvuruya uzatma veya
durdurma talebinde bulunabilir.

e Bu talebi “Talepler” bdéliminden
olusturacaktir.

Staj Tarihleri Giincelleme Talebi

4 )

Onemli: Staj yapilirken stajini uzatmak isteyen 6grenci
en az 2-3 giin 6nceden BYS’den uzatma talebini
yapmalidir. Bunu yaparken, agiklama kismina «Stajini
..... tarihine kadar uzatmak istiyorum.» seklinde
mutlaka hangi tarihe kadar uzatmak istedigini net
Basvuruyu Tamamia olarak agiklamada belirtmelidir. /

Dosya Seg
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Oryantasyonu

2. STAJA BASLADIKTAN SONRA YAPILACAK iSLEMLER

* Staj yonergesine uygun olarak yapilmayan ve uygun olarak doldurulmayan staj dosyalari kabul edilmeyecektir.

* Staj defteri staj yapilacak kurum icerisinde Gemi Miihendisleri Odasi (GMO)’ na bagh ve imza yetkisi olan bir
Gemi insaati ve Gemi Makineleri Miihendisi tarafindan imzalanmalidir. isgi, formen, usta basi vb. gibi imza
yetkisi ve miihendislik linvani olmayan kisiler tarafindan imzalanamaz. I. Grup stajlarinda tersane yerine

fabrika staji yapilacaksa yine imza yetkisi olan bir makine miihendisi tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

* Staj defteri, igerik bakimindan ilgili staj grubunun staj konularini tamamen kapsamalidir.
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Oryantasyonu

STAJ DOSYASI iCERISINDE BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR

N - Dosya No ‘ Ad | Agiklama ‘ Tar Komisyon | Gorintule | Sil | Duzenle
Q Q Yetkili Notlandirmalan
sta] DEfterl - 120 Gemi insaat ve Gemi Makinleri Mhendisligi BSID Sta] Basvurusu Igin Gerekli Do OR. ABDULLAH TURK g ®x &
alepler
131 neleri Mihandisigi BSlimi Allz Sagik Yardimi Sorgulams Blges = sy gin Gerekl MAaK ¥ ®x )
Duyurular
— 2 nsaat: ve Gemi Makineleri Mahendisligi B3lGmi Staj Defteri Kapak Sayfasi — Staj Defteri ZGUN YAMAK 9 x &
staj SiCiI Fisi l E:?‘:‘ar‘r_es I i k] : Gemi [ngaat ve Gemi Makingleri Mhandisligi 2610md Staj Deferi Sicil Figi 0N YAMAK * &
o 'Swen‘l Ingzz emi Makinelsri Mihendishigi Balimi Staj Defteri Sicil Figi 2. Sayfa 0N YAMAK x ®
Yetkili Listesi 135 Germi Inssati leri Mithendisligi Blimi Sts] Defter Diger Szyfalar ZGON YAMAK ¥ x ®
Sik Sorulg . . 3 e . . = . o -
A . . og o 0 =0 36 Gemi ngaati ve Gami Makineleri MOhendisligi B8IGma Stsj Yonergasi = Vanetmaliklzr ZGON YAMAK g x =
Is Yeri ve Staj Bilgileri Fisi——... v
. v .
Cumartesi Calisir Kagidi (Gerekliyse)
T.C.
KARADENIZ TEKNiIK ONIVERSITESI
OGRENCI STAJ siciL Figi
KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI \ _ e
Ogrenci islerl Daire Baskanh@ Adi Soyad) [ r Fakultesi
TRABZON | Dogum Yeri : istanbul B | Bolimu m}“’mﬁg‘;
Dogum Tarihi | 13.0b.1443 | OgrenciNo | .
77777 ‘ Yanyil
ise Bagladiz T st | Hafte ta:
i e O s
arit Stnle:
Sinif veya Yarniyil | | 1
Isi Biraktig1 GCahsmadigi Hat bx sone
Tarih 20.03.2042 Gunler / 3

Calistig Gin

isyerinin Isim ve Adresi Baslama Tarih Bitig Tarihi Savier
v

Staj BOIUMU

Onota Tersonectik Sunoy -
e Ticoret A% iy

-

Hersek matwllesi ; ipek o 26.03.202. | 20.0%.201) L0==(gw s
1 sokek, No9:L
Awninova / Nalouta

ISYERI SORUMLU AMIRININ
Ad), Soyadi s P /i- Cerrdaen
Unvani M lite Koxtoo (bt

28 /(e8120 2L

Imza ve Mihar

o _—£rtys Cgtets Wanales:
oz@ww

T
OZATA TERSAMEOLK T)
SUETEAS A Kunmiar VD)

Staj sicil fisinde yer
alan degerlendirme
maddelerinin
herhangi ikisinden 60
puan altinda kalan

ogrencinin ilgili staj
dosyasina
bakilmaksizin tiimuyle
ret edilir.

Galistigt Sube Ve isler

VNUU.H (*)
Devam ‘ 1o
7Cah5ma ve}a’ha ‘ 98
si Vaktinde ve T‘a B . 93
mirln(j(arg Dav o 15
15@'. ve Arkadaglarina Kargi Davranisi a5
Galistig1 Yerlerdeki Amirinin Sifat Isim ve Imzalan Netice ve Onay

,,/:"1/4(3{( } ’(:j, 1,(

[l te LorhDos

AT Gt e }.ﬁ"

S |

iy

e

(*) Notlar : 81-100 (Pekiyi), 65-80 (iyi), 50-64 (Orta), 0-49 (Gegmez)
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Cumartesi Calisir Kagidi

HICRI ERCILI TERSANECILIK SAN. ve TiC. A. §
Address 600 Evier Mah. Bakesir Asfalt: Sag Taraf no 7|
BANDIRMA/BALIKESII

Tel no: 0226 461 51 2|

www, hicnercil com

shipyard@hicriercili.com

o]
BESIKTAS

Karadeniz Teknik Universitesi Dikkatine;
10.09.2021

Oryantasyonu
Tersanemiz biinyesinde staj goren \* cumartesi giinleride ¢aligmaktadir

Isgtintinden sayilmasim rica ederim.

ilgili Makama,

Karadeniz Teknik Universitesi Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Mihendisligi ogrencisai,

Cumhuriyet Mahallesi Tersaneler Caddesi No:52 Altinova / YALOVA adresinde kurulu olan tersanemizin Gemi D A“
Onanm Operasyon Bolimi Planlama Departmani biinyesinde 26/07/2021 - 10/09/2021 tarihleri arasinda

Cumartesi glinleri dahil haftanin 6 giinii toplamda 40 ig giini staj yapmigtir.

isbu belge“i ‘nin istegi Uzerine kendisine verilmistir.
22.09.2021

s rabi ISLER MODORLOG0 KARADENIZ TEKNIiK UNIVERSITESI
IK&IDARI ISLER MUDURLUGU STAJ OFISINE
S o HE
“ m T.C. Kimlik numaral n isimli stajyer 8grenci 26.07.2021 —
10.09.2021 Tafthleri arasinda cumartesi giinleri de dahil blmak fizere stajini tamamlamistir.

Bilgilerinize arz ederiz.

DESAN DENIZ INSAAT SHNAYIA.§.

TS BESIKTAS TERSANE A.S.
St Cumhuriyet mah, Tersaneler Caddesi No:52 Altinova / YALOVA - TURKIYE
Tel:+90 (226) 461 51 1 (Pbx) Fax: +90 (226) 461 51 74-76 E-Mall: info@besktasshipyard.com
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TC.
mnniuiz TEKNIK lluivmsi“si

FAKULTE OGRENCI STAJ DOSYASI

OGRENCININ
ADI SOYADI
BOLOMO
PROGRAMI
SINIFI
NUMARASI

STAJDONEMI: .ooohevenecnrerrens o= e

STAJ DEFTERI

/ /20 TARIHINDEN

/ /20 TARIHINE KADAR BiR HAFTALIK CALISMA

GUNLER

YAPILAN 1§

IZAHATIN BULUNDUGU
YAPRAK NO'SU

PAZARTES]I

SAII

CARSAMBA

PERSEMEE

CUMA

CUMARTESI

OGRENCININ IMZASI

KONTROL EDENIN IMZASI

/ /20 TARIHINDEN

/ /20 TARIHINE KADAR BIR HAFTALTK CALISMA

GUNLER

YAPILANIS

IZAHATIN BULUNDUGU
YAPRAK NO'SU

PAZARTESI

SAII

GARSAMBA

PERSEMEE

CUMA

CUMARTESI

OGRENCININ IMZASI

KONTROL EDENIN IMZASI

3
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STAJA DEFTERi ASAGIDAKi SIRALAMAYA GORE BYS STAJ MODULUNE YUKLENECEKTIR!!
1. STAJ DEFTERIi KAPAGI (Kapak lizerindeki bilgiler eksiksiz doldurulmalidir.) (Dosya No:132)
2. STAJ SICIL FiSi (Fotografli olmali, eksiksiz olarak isyeri amiri tarafindan kaselenerek imzalanmalidir.) (Dosya No:133)
3. ISYERI VE STAJ BILGILERI FiSi (Fotografli olmali ve isyeri kasesi, imzasini icermelidir.) (Dosya No:134)
4. CUMARTESI CALISTIYSA, CALISTIGINA DAIR BELGE (Antetli, imzal ve kaseli oimalidir.) (Tersaneden alinacak.)

5. HAFTALIK CALISMALARIN ANA BASLIKLARININ YAZILDIGI iCINDEKILER KISMI (Her hafta icin 6grenci imzasi, isyeri amiri
imza ve kasesi olmak zorundadir.) (Dosya No:135)

6. STAJ DEFTERI SAYFALARI (Her sayfanin altinda kontrol eden isyeri amirinin imza ve kasesi yer almalidir.) (Dosya No:135)

TUM BELGELER TEK BiR PDF DOKUMANI SEKLINDE SISTEME
YUKLENECEKTIR !!!

50« andlr |an bta“ ar 'F_F_-_?_-_?_-_.?_
) B Dosya No | Ad ‘ Aciklama Tar

Mulakata Girecek Stajlar =

i 130 | Gemi Ingaati ve Gemi Makineleri Mihendisligi 26limd Staj Bagvuru Formu . Staj Basvurusu Igin Gerekli Dosyalar{Ucretsiz)
Yetkili Notlandirmalar: ¥ ]

H 132 1 Gemi Ingaati ve Gemi Makineleri MUhendisligi BoIim( Staj Defteri Kapak Sayfasi = Staj Defteri
Talepler f 1 =

i 133 | Gemi Ingaatt ve Gemi Makineleri Mihendisligi B6limu Staj Defteri Sicil Figi = Staj Defteri
Duyurular i I : -

§ 134 ] Gemi Ingaati ve Gemi Makineleri Mhendisligi Bolomi Staj Defteri Sicil Fisi 2. Sayfa = Staj Defteri
Dosyalar . § ! : e T I - L

i 135 | Gemi Ingaati ve Gemi Makineleri Mihendisligi 861Gmi Staj Defteri Diger Sayfalar = Staj Defteri
\ e i I
Kurum Listes £ 136 1 Gemi Ingaati ve Gemi Makineleri Mlhendisligi BSIimG Staj Yonergesi = Yonetmelikler
Vetkili Listesi L
Sik Sornulan Sonilar
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KISIM KAYNBAK YAPRAK NO : \7
YAPILANIS | TozauTi KAvwAG: TARIH: 1( /05/202.1

Avantodlar [ denn  adfusiget

sk,
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fel“ve feaun bir drada  ermeyi oamk an hhkd: Isfenilen Kawmk diékisinin

saglanmasi iin el ve fozun  birlike  kullaaimas sr'fPL/n"Utdl" Terun en €xemld

troolerinclent  basilars s giidisinin cok }uka elmas) sebebiyle _7a‘v.u J‘fwﬂj/

ka0 catlamiy  engellémek b&m)x_( 2alafitdi. Teaalh /(a}«ug/ telSanecle

'U/xl hatiaruds” kallanimakia e enelode guoverdeferin  Kas w;dv Audlamilugor.
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i BS Kaynaé  olikiss :.Qnﬁj S€y Jene Billr.

Ka nu&/m ance ki ’17/‘(( esil Jew ‘ch _740 WRE we  brbirine

J pekicle. puntalatger. Kawwk yapiImadaa” énce” parcacla  kagoak

7;, lacrk h(‘éjz'vn temz)iine itk emlg« ve fauy fukdusges Q‘lvm 2amanda
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Lluj.}.L i tmljo l’,.v.,mk iskmi  bitip Cv?(l ;L/Jd tlan ek oJGlabker sORG Iu}f}

KONTROL SONUCU /ﬂ,.f/ otz Cez—___
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IYi BiR STAJ DEFTERi NASIL YAZILMALIDIR?

* Staj defteri okunakh olarak kesinlikle el yazisi ve
kendi climlelerinizle yazilmalidir.

* Staj defteri, staj siiresinde yapmis oldugunuz veya
gormiis oldugunuz islemleri icermelidir. Bu islemler
ve uygulamalar metin igerisinde yer almalidir.

* Uygulamalar ile alakali sekil, organizasyon semasi,
is akis semasi, teknik resim, fotograf, elle ¢izim vb.
de ilave edilerek defter tamamlanmalidir.

* Sayfalarin altinda bulunan kontrol bélimii ilgili
miihendis tarafindan tek tek imzalanmali ve
kaselenmelidir.

* Sayfanin lstiinde bulunan kisim, yapilan is, yaprak
no ve tarih boliimi bos birakilmamalidir.
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KOTU BiR STAJ DEFTERI NASIL YAZILIR?

» Staj defteri genel bilgi ve teorik bilgi
icermemelidir.

* Fotograf kullanilacaksa bu gorsel internet
tizerinden alinmamalidir.

* Kullanilan gorsel mutlaka metin igerisinde
aciklanarak anlatilmahdir.

* Defter karalama ve gelisigiizel yazi
icermemelidir.

* Eger yanls bir bilgi yazildiysa bu bilgi daksil ile
diizeltilmelidir.

* Kopya bilgilerin oldugu defterler tespit edilir.
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Oryantasyonu

Staj defterlerinin haftalik
¢alisma sayfalarinda kontrol
edenin imzasi kismi kaseli ve
imzali olmahidir.

imzalar kontrol eden
miihendis tarafindan atilmall,
ogrenci tarafindan
atilmamalidir !!!

Ogrenci tarafindan atilan
imzalar ¢ok net bir bicimde
anlasiimaktadir ©

0210512024 TARIHINDEN 00/ 05 /2021 TARIHINE KADAR BiR HAFTALIK GALISMA
GUNLER YAPILAN IS ZAHATIN BULUNDUGY
PAZARTES| ise Guny . Orgontosyen !

SALI l Tom iy 2
CARSAMBA Netcy ,

PERSEMBE Freae Teagom L

CUMA Moticp Teagoh 5

CUMARTESI

OGRENCININ IMZASI $dins

KONTROL EDENIN IMZASI : , jSmmesieaut
i /fj‘w =

e /05/2024 TARIHINDEN 2 /0% /2024 TARIHINE KADAR BIR HAFTALIK CALISMA

mels T

PAZARTESI Yoicy Torna Teagoh

SALI Qle=iyen il kesme A 1
CARSAMBA Py fr

PERSEMBE CNC  Borer Teago!
CUMA ‘ ¢ faoryer

CUMARTESI

OGRENCININ IMZASI s

KONTROL EDENIN IMZASI : =

A

L caL,qu
8y,

Qe

S APy 048 ogp
)
Cag e Hary,
SAtg, (N5 - e Lin i
PeRyg, v e, 12 Sm,
/2. Y Yaran
Senge (8o, Rlesy, 1 APRAIN 8
Cupgy £ e 5k NOsYNDYg,
4 .
Cuy, Oy Ctlery L
14
Rresy e, A < )
o
of 2o
; 2
£/
NC//WNW
Koy, Rasy
* oy, =L
I = 2
MZAS/
Oz/]
( .
4
/ /20 TARIHINDEN / /20 TARIHIN: .
GUNLER YAPILAN i$ RAn..
PAZARTESI  Targhe srhry gosdehs Rlgnbrte fonculds “" "
SALI o Tilems Sorm1 genr plensmls fortolind 49 @
CARSAMBA | (v pre pontomsy Clnnbn bogofpl 59
PERSEMBE bore Lo gkt 13 W)
CUMA Lty b lyom 1k Rpleest 43 ()
CUMARTESI  Deghel glemaboran 3oroth Loyué! 21 w
OGRENCININ IMZAS! s
KONTROL EDENIN IMZAS i “
/ /20 TARIHINDEN / /20 TARIHINE KADAR BiR HAFTALIK CALISMA
GUNLER YAPILAN Is R
PAZARTESE |, bonan  balp doler Loyl 23 M
SALI Bonbrn uelegre Atebefon me bint $elf 16 W
GARSAMBA  hubar 59 frtflenmiy b L oy w ®
PERSEMBE  fregler suelbrn gie  yndbinin slyPinlne 13 )
CUMA L g ntloh g perdolin ot a1 1)
CUMARTES| (e fuphlin bobdenks jerd bipr s 3% “
OGRENCININ IMZASI 774
\ |
KONTROL EDENIN IMZASI T
Vit N



3. STAJ BITTIKTEN SONRA YAPILACAK iSLEMLER

* Staj dosyalari, her yil boliim staj komisyonun belirledigi tarihe kadar BYS Staj Yonetim Sistemi lizerinden gerekli
adimlar takip edilerek yiiklenecek ve sonlandirilacaktir.

Oryantasyonu * Staj teslimi icin gerekli olan evraklar eksiksiz olarak sisteme yiiklenmelidir.
* Eksik dosyalarin olmasi halinde staj dosyasi degerlendirmeye alinmayacaktir.

* Staj dosyalari staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve zamaninda staj dosyasini teslim etmeyen 6grencilerin
stajlari kabul edilmez.

* Daha once anlatilan temel ilkeler dogrultusunda yazilmayan bir staj defteri BASARISIZ olarak ele alinir ve staj
yapilan giin kadar kesintiye ugratilabilir.

« Staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyen 6grenciler hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

* Kopya bilgilerin oldugu defterler tespit edilerek, ilgili bilgilerin oldugu tiim defterlere ayni islem uygulanur.

«  Staj sonlandirmasi yapilirken BYS Staj Yonetim Sistemi igerisinde bulunan anketler kismindan; Ogrenci-isveren,
isveren-Ogrenci ve Ogrenci-Staj anketlerinin doldurulmasi gerekmektedir.

« isveren-Ogrenci anketi ve puanlama sayfasi staj yetkilisi tarafindan, 6grenci staj defterini sisteme yiikledikten
sonra doldurulacaktir.
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3. STAJ BITTIKTEN SONRA YAPILACAK iSLEMLER

ISVEREN-OGRENCIi ANKETI iCiN;

Oryantasyonu

Staj basvurusu sirasinda sisteme kaydedilen “YETKILIi KiSI”” ‘ye KTU Bilgi islem tarafindan génderilen mailde yer
alan kullanici adi ve sifre ile yetkili kisi icin staj sonlandirmasi gerceklestirilir. Bu islem uygulanmadiginda staj
komisyonunun sonlandirilacak stajlar boliimiinde staj dosyalariniza islem yapilamamaktadir.

* Bir aksakhga sebebiyet vermemek adina lutfen staj basvurulariniz esnasinda yetkili kismini dogru bilgiler ile
doldurarak, yetkili kisiyi bu konu hakkinda bilgilendirerek, anketi doldurmasi hususunda haberdar ediniz.

Staj yetkilisi bu maile ulasamadi ya da herhangi bir sekilde aksaklik yasadiysa, 6grenci bu konuyla alakali “KTU

BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI DESTEK SISTEMINE”’ sorununu bildirerek yetkiliye yeni mail ulasmasini
saglamalidir.
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HER YIL SONUNDA ILAN EDILEN
KABUL EDILMIS STAJ GUNLERI ICIN
PAZARLIK YAPMAYINIZ !!!
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Karadeniz Teknik Universitesi
Gemi insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii
Staj Komisyonu

Tesekkiirler!
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