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Proje başvurusunun
yapılması

Projenin
değerlendirilmesi

Projenin kabulü

Proje sözleşmesi imzalanır

1

2

3

4

Sözleşme kopyası PTS üzerinden
proje yürütücüsüne gönderilir5

Sözleşme, PTİ Ödeme
Planı Tablosu ve Proje
Bütçe Tablosu PTS’ ye
yüklenir ve Proje
yürütücüsüne e-posta
gider.

TÜBİTAK
tarafından
belirlenen
esas ve
usullere
göre
işlemler
yapılır.

SGDB tarafından “proje” adına açılan hesap
IBAN’ı TTS’ye girilir. TÜBİTAK tarafından
bilgilendirme e-maili yürütücüye iletilir.

ÖRNEK

KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSiTESİ 
STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE

BAŞKANLIĞINA

     Yürütücüsü olduğum .....nolu ve “........” başlıklı
TÜBİTAK projesinde araştırmacı olarak görev
yapan ......... Gerçekleştirme Görevlisi olarak
atanmıştır.           
       Gereğini bilgilerinize arz ederim.

                                                     Adı-Soyadı
                                                   Proje Yürütücüsü

 HYS (Harcama
Yönetim Sistemi)

GİRİŞ ŞİFRESİ

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi için Yürütücünün
"Bursiyer Bilgi Formu ve eklerini bir kereye mahsus
olmak üzere Gruba iletmesi ve Gruptan bursiyerin
uygunluğuna dair onay alması

Daha sonrasında (gerekiyorsa) SGK giriş işlemleri
için BAP birimine bilgi vermesi gerekmektedir.

Burs ödemesi, SGK girişinin yapılmasından itibaren
izleyen ay içinde yapılır.

SGK giriş/çıkış bildiriminin ve sigortalılık durumunda
meydana gelen değişikliklere ait bildirimlerin geç
yapılmasından dolayı ortaya çıkacak idari para cezası ve

Bursiyerin bursunu zamanında alamamasından
doğacak yaptırımlardan proje yürütücüsü sorumludur.

Proje Bilgi
Formu

Hesap
Açma

TTS

Proje
kabulü

TÜBİTAK tarafından desteklenmesine karar verilen
projelerin listesi TTS’de listelenir

SGDB Proje Birimi tarafından “KTÜ Kurum Dışı Projeler
Bilgi Formu”, Proje Yürütücüsüne gönderilir. Form, yürütücü
tarafından doldurularak tekrar SGDB’ ye iletilir.

Muhasebe yetkilisi, Kamu Haznedarlığı Tebliği hükümleri
doğrultusunda belirtilen kamu bankalarında proje özel
hesabının açılması için talimat verir.

2-HESAP AÇILMASI

IBAN numarası
sisteme

girilmişse SSK
ve vergi borcu

yoksa

Gelişme raporu
grup tarafından
kabul edildikten

sonra mali
raporda sorun

yoksa

İlk Dönem
ödeneği proje
başlangıcında

aktarılır.

Sonraki
dönem
ödeneği
aktarılır.

3-ÖDENEK TRANSFERİ

Gerçekleştirme Görevlisi:
Yürütücü tarafından öncelikle proje
personeli arasından, olmadığı
takdirde ise birim veya projenin
yürütüldüğü bölüm personeli
arasından görevlendirilen kişidir.
(bursiyerler gerçekleştirme
görevlisi olarak belirlenemez)

BAP Kimlik Yöneticisi tarafından
(verilemediğinde muhasebe yetkilisince)
verilir.

Harcama Yetkilisi(Proje
Yürütücüsü) ve
Gerçeklestirme Görevlisi için,

Proje Sözleşmesi 
ve Bütçe tablosunun bir

kopyası,

Gerçekleştirme Görevlisi
belirleme dilekçesi

4-PROJENİN YÜRÜTÜLMESİ SIRASINDA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

> SGDB  ve
> BAP birimine verilir
> SGDB  ve
> BAP birimine verilir

1-PROJE ÖNERİSİNİN YÜRÜRLÜLÜĞE GİRMESİ

 5-PROJENİZDE BURSİYER KONTENJANI VARSA BURS ÖDEMESİNE BAŞLAMADAN ÖNCE

PROJEYE BAŞLARKEN YOL HARİTASI

Detaylı bilgi için:
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_HuAG3.pdf

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 53D959D6-169B-4888-8981-3E6493D28281 Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys

https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_HuAG3.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_HuAG3.pdf

