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OF Teknoloji Fakiiltesi ingaat Mihendisligi Bolimi

Bolum Komisyonlari ve Gorev Tanimlari

Komisyonlar Komisyon Gorev Tanimlari alisma Ekibi

*Her akademik yariyll baslarinda lisans ders programlarini
hazirlamak

*Her akademik yariyilinda ara sinav, final, bltlinleme ve mezuniyet
sinav programlarini hazirlamak

*Egitim-0gretim faaliyetlerinde kaliteyi arttirmak amaciyla giincel

gelismeleri takip etmek ve komisyonda paylagsmak Prof. Dr. Umut TOPAL (Bagkan)

. Prof. Dr. Erol ISKENDER
*Universitelerin lisans egitim-6gretim programlarini mevzuat ve Dog. Dr. Hasan T. OZTURK

akademik uygulamalar agisindan incelemek Dr. Ogr. Uyesi Ebru K. OKUR
el *Ogretim programlarinda; agilmasi énerilen yeni derslere, meveut | Dr. Ogr l:-:JyeSi Nurcan OZTURK
Egitim-Ogretim bir dersin kapatimasina, var olan derslerde vyapilacak | Dr. Ogr. Uyesi Muhammet YURDAKUL
Komisyonu degigikliklere (ad, kod, igerik, kredi vb.) ya da derslerin statiistiniin | Dog. Dr. Nurullah OKSUZER
(zorunlu/segmeli vb.) yapilandinimasina iligkin géris bildirmek Dr. Ogr. Uyesi Umit GALIK

*Giindemde yer alan konularin goriisiilmesi sirasinda gerekirse, | DI Ogr L,,JyeS! Ali Fuat G%NQ )
ilgili anabilim dali ve diger personelin goriis ve énerilerini almak Dr. Ogr. Uyesi Osman Tugrul BAKI
. . - o ) o Dr. Ogr. Uyesi Banu YILMAZ
Q(_efgkll hallerde kurum ici ve kurum digi ilgili komisyonlar ile ig Dr. OQI’. L"Jyesi Hacer YE$iLQiQEK
birligi yapmak

*Dekanlik ya da Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan yonlendirilen
egitim ve o6gretimle ilgili konular komisyon baskan! liderliginde
incelemek ve gorus bildirmek

*Komisyon baskani tarafindan belirlenen gorevleri yerine getirmek

*Universitenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, birimlerin
egitim o6gretim ve arastirma faaliyetleri ile idari-y6netim
hizmetlerinin  degerlendiriimesi ve kalitesinin  gelistiriimesine
yonelik ic ve dig kalite glvencesine uygun olarak birimsel
gostergeleri belirlemek, bu calismalari igeren rapor/bilgi/belge
Universite Kalite Komisyonu’na sunmak Prof. Dr. Umut TOPAL (Bagkan)

o _ ) o | Prof. Dr. Erol ISKENDER
*Universitenin  kalite glivence sisteminin birimde igleyisini Dog. Dr. Hasan T. OZTURK

g6zetmek, Birim gobstergelerini tespit etmek ve bu kapsamda D -- -
e . . 0¢. Dr. Nurullah OKSUZER

apilacak calismalari Universite Kalite Komisyonu tarafindan v . = -

yap cans y Dr. Ogr. Uyesi Nurcan OZTURK

belirlenen esaslar dogrultusunda ylritmek <Y = .

Dr. Ogr. Uyesi Muhammet YURDAKUL
*Birimin  egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile idari | Dy, Ogr. Uyesi Umit CALIK
hizmetlerinin  kalitesini ve kalite ge|i§tirme. ¢alismalarinin Dr. (")Qr. Uyesi Ali Fuat GENC

sonuglarini igeren rapor/bilgi/belge hazirlamak Universite Kalite v . o i
Komisyonuna géndermek ve Birim web sayfasindan kamuoyuyla B: 88: 8;:2: CB)::La%I'l\JAQTAg BAKI

paylagmak Dr. Ogr. Uyesi Hacer YESILCICEK
*Universite Kalite Komi_syonu tarafmd_an Senatonun onayina | Dr, (")Qr. Uyesi Ebru K. OKUR
sunulan caligmalarin, Birim faaliyetlerine uygulanmasini takip Ars. Gor. Halime SOLAK

etmek Ars. Gor. Gonca KAMBER YILMAZ
*i¢ ve dis degerlendirme siirecinde gerekli hazirliklari yapmak Ars. Gor. Ezgi SE__ViLMi$

Ars. Gor. Sinem OREN

Bolim Ogrenci Temsilcisi

Kalite Komisyonu

*Kalite Komisyonunun kararlarini ilgili birimin alt birimlerine
duyurmak, uygulamalarina katki saglamak ve sonuglarini izlemek

*Boélumimuizde kalite kultirinun gelistiriimesi igin gerekli egitimleri
ve faaliyetleri planlamak ve Kalite Komisyonu tarafindan gerekli
gorulen diger calismalari yuritmek
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Akreditasyon
Komisyonu

*Bolimin Lisans Programi mifredatini akreditasyon o&lgutleri
dogrultusunda diizenlemek

*Boélim  Kurulunun giindemindeki ilgili konulari, mufredat
uyumlulugu agisindan incelemek ve goris bildirmek

*Diger komisyonlarin galigsmalarini  akreditasyon beklentileri
dogrultusunda yonlendirmek

*Oz Degerlendirme Raporlarinin hazirlamasini, arsivlenmesini ve
koordinasyonunu yapmak

*Akreditasyon BolUm ziyaretini organize etmek

*Akreditasyon Degerlendirme Takimina sunulacak belgelerin ve
malzemelerin hazirlamasini koordine etmek.

*Bolumun Akreditasyon faaliyetlerini takip ve koordine etmek

*Akreditasyon Komisyonunda alinan kararlari ilgili B&lim
Bagkanligina bildirmek

*Akreditasyon Degerlendirme takimlarinin raporlarinda belirtilen
eksiklik, zayiflik vb. unsurlarin dizeltiimesi igin gerekli faaliyetleri
yapmak ve kararlar almak

Dr. Ogr. Uyesi Ebru K. OKUR (Bagkan)
Dr. Ogr. Uyesi Ali Fuat GENC

Dr. Ogr. Uyesi Osman Tugrul BAKI

Dr. Ogr. Uyesi Banu YILMAZ

Dr. Ogr. Uyesi Hacer YESILCICEK
Ars. Gor. Sinem OREN

Ars. Gor. Ezgi SEVILMIS

Stratejik Plan ve
Yillik Faaliyet
Raporu Hazirlama
Komisyonu

*Stratejik Plan, Bélim ig Degerlendirme ve Yillik Faaliyet Raporlari
ile ilgili tim faaliyetlerin hazirlanmasi, yurGtilmesi, izlenmesi ve
degerlendiriimesi

*Verilerin online ortamda sisteme giriimesi

Dog. Dr. Nurullah OKSUZER (Bagkan)
Dr. Ogr. Uyesi Banu YILMAZ

Ars. Gor. Halime SOLAK

Ars. Gor. Gonca KAMBER YILMAZ

Staj Komisyonu

*Staj takviminin belirlenmek

*Stajla ilgili ilke ve usulleri belirlemek

*Ogrenci staj yerlerinin onaylanmasi ve ilan edilmesi
*Staj uygulamalarinin izlenmesi ve denetimini saglamak

*Bolimin 6grencilerine staj olanaklarinin arttiriimasi igin kamu ve
kuruluslar ile iletisim icinde bulunup stajyer 6drenci kontenjanlari
ve staj olanaklari ile ilgili bilgileri toplayarak bu bilgileri bdlum
icinde duyurmak

*Staj olanaklari saglayacak kurum ve kuruluglarin istek ve
ihtiyaclarini 6grenmek Uzere bir anket calismasi yapmak, anket
sonuglarindan ve elde ettigi gorismelerden yola ¢ikarak staj
olanaklarinin gelistiriimesi igin gerekli dnerilerini bir rapor haline
getirmek

*Staj yapan 0Ogrenciler ve staj yeri ile ilgili tim bilgileri ileride
istatistiki ¢alismalarda ve dokiiman hazirlanmasinda kullanmak
Uzere bir veri tabaninda saklamak

*Staj zamaninda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek
Uzere firmalar ile iletisime gegerek gerekli denetim mekanizmasini
kurar ve igler hale gecirmek

*Stajlarla ilgili anket formlari hazirlamak ve uygulanmasini takip
etmek

Prof. Dr. Erol ISKENDER (Baskan)
Ars. Gor. Halime SOLAK
Ars. Gor. Ezgi SEVILMIS

Uyum Komisyonu

*Kurumlar arasi veya kurum ici yatay gecis yapan veya dikey
gecisle gelen o&grencilerin intibaklari ve ders muafiyetleri ile
ilgilenmek

*Daha 6nce devam ettigi herhangi bir ylksekdgretim kurumunda
basarili oldugu dersleri, kayit yaptirdiktan sonra bdlimizde
esdegeri bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen 6grencilerin
sinif intibaklarini ve ders muafiyetlerini kontrol etmek

*Af yasalari ile gelen 6grencilerin intibaklari ile ilgileniimek

Prof. Dr. Umut TOPAL (Baskan)
Prof. Dr. Erol ISKENDER

Dog. Dr. Hasan T. OZTURK

Dr. Ogr. Uyesi Umit CALIK
Dog. Dr. Nurullah OKSUZER

is Yeri Egitim
Komisyonu

*Is yeri egitimi verilecek isletmeleri belilemek ve bu isyerleriyle
protokoller yapmak igin gerekli girisimlerde bulunmak

*Ogrencilerin is yeri egitimi yerlerine dagilimini yapmak

Dog. Dr. Hasan T. OZTURK (Baskan)
Ars. Gor. Gonca KAMBER YILMAZ
Ars. Gor. Sinem OREN
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*QOgrencilerin i yeri egitimi siiresince hazirlayacaklari gunlik,
haftalik ve aylik galisma faaliyetlerinin kapsamini ve is yeri egitimi
dosyasinin igerigini belilemek ve ilan ederek 6gdrencilere
duyurmak

*Her egitim-6gretim yili giz ddéneminin baslamasindan Once
toplanmak ve o dénem igin hazirliklari yapmak

*Bagh olduklan fakilte is yeri egitimi uygulama kurulunun
belirleyecegi gorevleri yerine getirmek

*Is yeri egitimlerinin ydnetmelik, yénerge usul ve hiikiimlerine
uygun olarak diizenli siirdurtlmesi igin gerekli 6nlemleri almak

*Is yeri egitimiyle ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve problemleri
¢6zmek, ¢ozllemeyen aksakliklari fakilte isyeri egitimi uygulama
kuruluna iletmek

*Is yeri egitimi yapan &grencilerin isyeri egitimi degerlendirme
formlarini ve isyeri egitimi raporlarini degerlendirerek 6grencilerin
isyeri egitimi basarilarini belirlemek

Arsivleme ve imha
Tespit Komisyonu

*Bolum derslerine ait sinav belgelerinin, projelerinin, édevlerin ve
staj evraklarinin toplanmasi, tasnifi ve argivlenmesini saglamak

*Her yilin Eylul ayi igerisinde, 5 yildan eski sinav, 6dev, proje,
rapor vb. akademik evrakin Bolim Arsivinden ayiklanmasi ve
Dekanlik Hurda imha Komisyonu'na Teslim-Tesellim belgesi ile
teslim edilmesi

*Hizmet disi kalan laboratuvar ve dersliklerdeki elektronik,
mekanik, hidrolik vb. arag-gereclerin, Teslim-Tesellim belgesi ile
Dekanlik Hurda Tespit Komisyonu’'na teslim edilmesi

Dr. Ogr. Uyesi Muhammet YURDAKUL
(Bagkan)

Dr. Ogr. Uyesi Umit CALIK

Ars. Gor. Sinem OREN

Boliim Tanitim,
Sosyal ve Kiiltiirel
Faaliyetler
Komisyonu

* Toplumsal katki kapsaminda bilginin topluma yayilarak toplumun
gelisimine katki saglamak

*Universite ve Fakaiilte genelinde her akademik yilbasinda organize
edilen Ogrencilere ve velilere yonelik Tanitim  Gunleri
calismalarinda Boélimiu en etkin  sekilde temsil etmek
icin calismalar ve hazirliklar yapmak

*Boluim tanitimi igin brosir ve kitapgik hazirlar ve glincel olmasini
saglamak

*Bolime yeni gelen o&grencilere Bolimi ve meslegdi tanitan,
ogrenciler ve 6gretim elemanlari arasinda kaynagmayi saglayacak
etkinlikler diizenlemek

*Bolimin tanitim logosunu ve web sayfasinin akreditasyon
gereklerine tasarlanmasi ve gincellenmesi

*Bélimlerin  tanitimi konularinda Fakiilte veya Universite
binyesinde goérev yapan diger komisyonlar veya galisma
gruplarinda bélumu temsil etmek

*Teknik gezi, spor faaliyetleri, mezuniyet etkinlikleri ile ilgilenmek
ve verileri sunmak

*Mezunlari bir araya getirecek toplantilar ve teknik geziler
dlizenlemek

*Bolumin toplumsal katki etkinliklerini organize etmek ve 6grenci
kulGpleri ile iletisimi saglamak

*Surdurdlebilir  kalkinma hedefleri kapsaminda diizenlenen
calismalarin farkindalik diizeyinin artirmak

Dr. Ogr. Uyesi Ali Fuat GENGC (Bagkan)
Dr. Ogr. Uyesi Osman Tugrul BAKI

Dr. Ogr. Uyesi Banu YILMAZ

Ars. Gor. Gonca KAMBER YILMAZ
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is Saghgi ve

*Bélumumiizde hizmet veren tim galiganlarin zarar gérmelerine
yol agabilecek ve onceden o6ngorilebilen tim tehlikeleri, kabul

Dr. Ogr. Uyesi Muhammet YURDAKUL
(Baskan)

Giivenligi edilebilir bir diizeyde tutmak icin alinabilecek tedbir ve iyilestirme | . Ogr. Uyesi Ali Fuat GENC
Komisyonu faaliyetlerinin etkililigini, strekliligini ve yuritilmesini saglamak Aré Gé.r Ezgi SEViLMi$

*Atik kitle dengesinin olusturulabilmesi icin atik potansiyeli

olabilecek tiim girdilerin envanterinin olusturulmasi

*Atik envanterinin olugturulmasi

*Atik potansiyeli olan tim girdilerin ve atiklarin yonetim sistemi,

sireci ve talimatlarinin olusturulmasi

*Egitim ve bilgilendirme toplantilarinin birimler diizeyinde organize

edilmesi il . . ..

Dr. Ogr. Uyesi Nurcan OZTURK

*Atiklarin mevzuata uygun olarak toplanmasi ve bertarafinin
Sifir Atik saglanmasi (Bagkan) .
Komi Dr. Ogr. Uyesi Hacer YESILCICEK

omisyonu Ahmet Yekta EYUBOGLU

*Atik yonetim planlarinin hazirlanmasi

*Gerekli hallerde, atiklar ve yonetimi konularinda Universite Ust
ybnetimine ve Birimlere bilgilendirme, teknik destek ve talep
halinde danigmanlik hizmetleri verilmesi

*Atik kayitlarinin ve atik beyan formlarinin birimlerden toplanip
arsivlenmesi ve takip edilmesi

*llgili kanun ve yénetmeliklerdeki degisikliklerin izlenmesi ve
uygulamaya aktariimasi

Muhammet Hamdi YAZICI

Risk Degerlendirme
Komisyonu

*Bolim igerisinde risklerin azaltiimasi ve hizmet sunum siirecinde
karsilagilabilecek tespit edilen riskler kapsaminda, risk
degerlendirmesi yapmak ve alinmasi gereken uygun ¢6zim
onerilerini sunmak

Dr. Ogr. Uyesi Osman Tugrul BAKI
(Bagkan)

Dr. Ogr. Uyesi Hacer YESILCICEK
Ars. Gor. Halime SOLAK

Uluslararasilagma
ve Degisim
Programlan
Sorumlulan

**Bologna, Erasmus, Farabi, Socrates, Mevlana Programlarindan
faydalanmak isteyen ogrencileri ilgili mevzuattan (yonetmelik ve
yonerge) haberdar etmek, yonlendirmek, basvurular tesvik edecek
etkinlik/toplanti yapmak.

*Bolimin misyon ve vizyonuna uygun yeni ikili anlagmalarin
yapllmasina katki saglamak, suresi biten ikili anlagsmalarin
yenilemesi igin Universite Dis lligkiler Genel Koordinatorliigii ile
koordineli galismak.

*Degisim programlarindan yararlanarak giden o&grencileri, Dis
lliskiler Genel Koordinatérliigii tarafindan yapilan tanitim giinleri
hakkinda bilgilendirmek.

*Degisim programlarina bagvuru yapan gelen ve giden égrencilerin
staj/égrenim anlagmalarinin hazirlanmasina Dis lliskiler Genel
Koordinatorligu ile iletisim halinde cesitli akademik destek
saglamak.

*Yurtici ve yurtdisindan Bolumi ziyaret edecek misafir 6gretim
elemanlarinin ziyaretleri ile ilgili stregleri takip etmek ve gerekli
islemleri gerceklestirmek.

*Komisyon ¢aligmalarini
arsivlenmesini saglamak.

periyodik olarak elektronik formatta

*Her egitim 6gretim yili sonunda degerlendirme raporunu Bélim
Kuruluna sunmak.

*Bolum Bagkaninin komisyonla ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Dog. Dr. Nurullah OKSUZER (Baskan)
Dr. Ogr. Uyesi Nurcan OZTURK
Dr. Ogr. Uyesi Hacer YESILCICEK

Dezavantajli
Gruplar Komisyonu

*Dezavantajli gruplara (yabanci uyruklu, engelli vb.) yoénelik olarak
“Karadeniz Teknik Universitesi Engelli Ogrenci Birimi Yénergesi”
ve ilgili diger mevzuat gercevesinde faaliyetler ylritmek

* Hazirladiklari  tutanak, rapor ve dider belgeleri Bo&lim

Dr. Ogr. Uyesi Muhammet YURDAKUL
(Bagkan)

Dr. Ogr. Uyesi Osman Tugrul BAKI

Dr. Ogr. Uyesi Ali Fuat GENG
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Baskanligina ve Birim Kalite Komisyonunun degerlendirmesine
sunmak

Anket ve
Dokiimantasyon
Komisyonu

*Bolumiun uygulamakta oldugu anketleri hazirlamak, gbézden
gecirmek ve glincellemek, anketlerin ne zaman yapilacagr vb.
konulari degerlendirmek ve kesinlestirmek

*Anketleri degerlendirmek ve sonuglar rapora donustirerek Birim
Kalite Komisyonu ile paylasmak

Dr. Ogr. Uyesi Umit CALIK (Baskan)
Ars. Gor. Gonca KAMBER YILMAZ
Ars. Gor. Halime SOLAK

Ars. Gér. Sinem OREN

Ars. Gor. Ezgi SEVILMIS
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