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Egitim-Ogretim Prosesi Kimlik Kart

532y Odrenci

Proses Sahibi

Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Kapsam

Ogrenci kabuliinden mezuniyete
kadar olan tim planlama,
uygulama, izleme ve iyilestirme
faaliyetleri.

Egitim-Ogretim
Prosesi

Temel Girdiler

YOK/Senato Kararlari, Akademik
Takvim, Bolim Baskanhgi Yazilari,
Ogrenci/Paydag Talepleri.

Temel Ciktilar

Ders Kayit Listeleri, Sinav
Sonuclari, Transkript, Diploma,
Mezun Bilgi Sistemi Kayitlari.

Proses Hedefi

Adaylarin 6grencilik haklarni
kazanmalarindan mezuniyete kadar
tiim akademik ve idari hizmetlerin
hizl, dogru, zamaninda ve hatasiz
gergeklestiriimesi.

Performans Kriterleri

« Programlarin ortalama tamamlanma
siiresi.

« Ogrenci ders ve danismanlik
memnuniyet oranlan.
« lc/Dis tetkiklerdeki uygunsuziuk sayisi.

+ Stratejik hedeflere ulagma yiizdesi.

ISO 9001:2015 Proses Yaklagimi Dokiimantasyonu — PRS 02
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Sorumlular Siireg 1: Ogrencilige Giris ve Baslangic islemleri
Odrenci igleri Daire Bsk.
MYO Mudiirii CAkademik Takvimin Yaylmlanma3|)
Boliim Bagkanlari \L
Kesin Kayit ve ilk Kayit Esaslarinin Belirlenmesi
ilgili Dokiimanlar ;)
KTU Onlisans ve Lisans MYO'yu Kazanan Ogrencilerin Otomatik Kayd: @&
Egitim-Ogretim Yonetmeligi (Sorumlu: GIDB)
(D$-07) ]
Oryantasyon Kitabi 2
Egitim-Ogretim Siireci | Aktif Ogrenci Statlistiniin Kazanilmasi
Dokiimani (D$-38) \L
Uyum (Oryantasyon) Faaliyetlerinin Planlanmasi ve Yiiriitilmesi
Akademik Danismanlarin Gérevlendiriimesi @88 @E8YS)
(Egitim-égretim Siirecine Hazir Ogrenci>
—
Siireg 2'ye Gider
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Sorumlular
Odrenci

Akademik Danigman
Boliim Bagkani

ilgili Dokiimanlar

Onceki Ogrenmenin
Taninmasi Yonergesi
(DS-47)

Ders Muafiyeti Yonergesi
(D§-31)
Akademik Takvim

Siire¢ 2: D6nem Planlama ve Ders Kayit islemleri

( Onceki/Yeni Dénem Baglangici )

3

Onceki Ogrenmelerin Taninmasi (RPL) ve Muafiyet Bagvurulari @)

\

Agilacak Derslerin ve Kontenjanlarin Belirlenip ilan Edilmesi (88D

J
Sinav Programi ve Yanyil igi Galigmalarin ilan (WEBIEYSH
N
Ogrenci Ders Segimi ve Kayit Yenileme (B8
Red / iade = Red / lade

Hayir @Evet

J, Onay
e R WY Mazeretli Derse Yazilim /
Kaytt Kesinlesir Ders Ekleme-Birakma
)
(Ders Listelerinin OIusmasn) -
Siireg 3'e Gider
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Sorumlular Sureg 3: Derslerin Yurutulmesi ve Ara Degerlendirme

Ders Sorumlusu Ogretim
Elemanlari

Boliim Baskanlari

ilgili Dokiimanlar
Ders Bilgi Paketleri

Basari Notu Degerlendirme
Usul ve Esaslari (DS-33)

Derslerin Baglamasi
(Teorik/Uygulama)

!

Egitim Faaliyetlerinin
Yiiriitiilmesi
(Ders Bilgi Paketlerine Uygun)

|

Devam Durumunun
izlenmesi [BYS]

1A

Devam
Zorunlulugu
Saglandi mi?

Evet lSlnav Hakki

Hayir
N

Ara Sinavlar ve Yanyil igi

Olgme Faaliyetleri
(Odev, Proje, Quiz)

!

Ara Sinav Notlarinin
ilani [BYS]

Devamsiz Basarisiz
(Donem Sonu)

Siireg 4'e Gider =
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Sorumlular Siireg 4: Yariyill Sonu Olgme-Degerlendirme ve Basari Kontrolii
» Ogretim Elemanlari
« OiDB Siireg 2'ye Don CFinaI Sinav Dénemi)
* MYO Miidiirligii /\

lligili Dokiimanlar

Final Sinavlarinin Yapiimasi

Bagari Notunun
Degerlendirilmesine Dair
Usul ve Esaslar (D$-33)

Biitiinleme Sinavi

Sonraki Yariyil Ders Kaydi

Akademik Bagari (GANO) Kontrolu

Mezuniyet Sartlar Saglandi mi?
(120 AKTS + Staj + GANO 2 2.00)

(Mezuniyet islemlerine Geqi;;):> Siireg 6'ya Gider
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Sorumlular Sirec 5: Staj ve Mesleki Uygulama Siirecleri
Yiiksekokul Staj Koordinatori
Program Staj Komisyonu Gtaj Bilgilendirme ToplantllaD

Ogrenci Staj Basvurusu

ilgili Dokiimanlar

Yiksekogretimde Uygulamali

Egltimler, Cergeve Yonetmelizl Stajin / Uygulamali Egitimin Yiiritilmesi
(DS-49) (Is Yer)

Arsin MYO Staj Talimati (TL-14)

Staj Tekran

| [BYS].

Sonuglarin Sisteme islenmesi
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Siire¢ 6: Mezuniyet ve ilisik Kesme islemleri

Mezuniyet Kontrol
Sorumlular Siireci Baslatma
< L

* BOlUm Baskanlarl Miifredat Kontrolii

e Yonetim Kurulu (120 AKTS, Zorunlu/Segmell Dersler, Staj)
* OIDB
GANO 2 2.00 ve = Eksiklerin Tamamlanmasi
_Disiplin Uygunlugu? icin Doniis
@Evet
o L - Yonetim Kurulu Karari ile
ligili Dokiimanlar Mezuniyet Onayi

* Diploma Eki <>
* Mezun Bilgi Sistemi Mezuniyet Kaydinin Kesinlestiriimesi JHEQ)

Gegici Meruniyet Belgesi / Diploma /

EBY.
Transkript Duzenlenmesi Loc
Mezun Bilgi Sistemi Kaydi
Mezuniyet Statiisii ve
lligik Kesme
A NotebookLM
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Sorumlular

* MYO Sekreteri
* Birim Argiv Memuru

ilgili Dokiimanlar

Devlet Arsiv Hizmetleri
Yonetmeligi (D$-01)

 KTU Arsiv Yonergesi (DS-14)

Egitim-Ogretim
Dénem Sonu

Tum Fiziki ve Dijital
Kayitlarin Tasnifi

BYS ve EBYS Uzerinde
Givenli Muhafaza

Yasal Saklama :
Stresi Doldu mu?

Kurum Arsiv Yonetmellgine
Gore Ayiklama/imha

Stire¢ Dongustniln
Tamamlanmasi

Sureg 7: Kayitlarin Yonetimi ve Arsivieme

Arsivde Saklamaya
Devam Et
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Sureg Etkilesimleri ve Risk Yonetimi
Yonetim <-> E@itim Miifredat <-> Uygulama
Yonetim Siireci Etkilesimi Miifredat ve Ders Planlama Riski
* Girdi: Akademik Takvim, Kontenjanlar, Personel « Risk: Giincel olmayan miifredat yetkinlik kaybina
Planlama. yol agar.
« Geri Bildirim: I¢ tetkik sonuglari ve 6grenci  Onlem: Bolim Kurullar tarafindan periyodik
anketleri Yonetimin Gozden Gegirmesi (YGG) miifredat revizyonlari.
toplantilarina raporlanir.
Danigmanlik <-> Kayit Staj <-> Mezuniyet
Danigmanlik ve Kayit Riski Staj ve Mezuniyet Riski
» Risk: Hatali ders se¢imi mezuniyeti geciktirir. » Risk: Basarisiz staj mezuniyet siirecini kilitler.
« Onlem: BYS iizerinden zorunlu Danisman Onay ve o Onlem: Staj Yonetim Sistemi ile erken takip ve
otomatik kontrol mekanizmalari. Komisyon 0n onay!.
Siirekli iyilestirme Déngiisii (PUKO) ve Risk Esasli Diisiinme -
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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