DENIZ BILIMLERiI VE TEKNOLOJiSi ENSTITUSU ) .
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(1)
KTU iS AKIS SEMASI Yayin Tarihi 10122025

1955
YURT DISI YOLLUKSUZ YEVMIYESIZ GOREVLENDIRMELER Revizyon Tarihi
BiR HAFTAYA KADAR ONBES GUNE KADAR (8-15 ONBES GUNU ASAN
Gin) (16-89 Gin)

Ogretim Elemani tarafindan Ogretim Elemani tarafindan Ogretim Elemani tarafindan
KTU web sayfasindaki KTU web sayfasindaki KTU web sayfasindaki
BYS/Personel modulu BYS/Personel moduilu BYS/Personel modUlu

Uzerinden goérevlendirme Uzerinden goérevlendirme Uzerinden goérevlendirme
formu doldurulur. formu doldurulur. formu doldurulur.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
Bolom Baskani
tarafindan onavlanir.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
BolUm Baskani
tarafindan onaylanir.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
BolUm Baskam
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudir
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudir
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudir
tarafindan onaylanir.

Yetkili personel tarafindan bir ¢iktisi alinan
Gorevlendirme talebi Birim Yénetim Kurulunda

BSIUm Sekreterligi ve;o yazi isleri biriminde BSIOm Sekreterligi \:eyo yazi isleri biriminde gorusulir.
yetkilendirilen personel tarafindan ONAY yetkilendirilen personel tarafindan ONAY
MAKAMI olarak Rektor secilip dncelikle MAKAMI olarak Rektér secilip dncelikle

belge PDF formatinda masaustine kaydedilir. belge PDF formatinda masaUstine kaydedilir. \/l

Yazi isleri biriminde yetkilendirilen personel
tarafindan BYS Uzerinden Birim Yoénetim Kurulu

EBYS Uzerinden Dekan/Mudur EBYS Uzerinden Dekan/Mudir sayisi ve tarihi eklendigi goreviendirme formu
tarafindan paraflanir. BYS tarafindan paraflanir. BYS masaUstine kaydedilir.
Gorevlendirme Belgesinde Onay Gérevlendirme Belgesinde Onay \_/t/-
Makamini “Rektér” secmis olmak Makamim “Rektér” secmis olmak
kaydiyla EBYS'de de Rektor imzasina kaydiyla EBYS’de de Rektor imzasina EBYS izerinden Dekan/Midir tarafindan
CIETs agilr. paraflanir. BYS Géreviendirme Belgesinde
l l Onay Makamini “Rektér” se¢cmis olmak
kaydiyla EBYS'de de Rektér imzasina
agilr.
) 1
E-imzal géreviendirme formu E-lmzal greviendirme formu ‘

Personel Daire Baskanhgi tarafindan
personel sistemine kaydi yapilr ve
kisinin &zIik dosyasina konulur. ilgili

birim tarafinda da arsivlenir ve ayni £zl gérevlendirTe formu
zamanda Balm Baskanliging Personel Daire Baskanligi tarafindan

zamanda BoIum Baskanligina ceneail personel sistemine kaydi yapilr ve
goénderilir. kisinin &zlik dosyasina konulur. ilgili
birim tarafinda da arsivlenir ve ayni

zamanda Balim Bagkanhgina

goénderilir.

Personel Daire Baskanhg tarafindan
personel sistemine kaydi yapilir ve
kisinin &zIUk dosyasina konulur. ilgili
birim tarafinda da arsivlenir ve ayni




