
 

 

  

   

  

  

 

 

 

 

  

  

 

  

 

 

  

 

  

  

 

     Hazırlayan       Kontrol Eden         Onaylayan 
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DENİZ BİLİMLERİ VE TEKNOLOJİSİ ENSTİTÜSÜ 

 

BÜTÇE HAZIRLAMA SÜRECİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Dok. Kodu: DBTE-İA.01 Yay. Tar: 10.12.2025 Revizyon No:  Rev. Tar:         Sayfa Sayısı: 01 

Maliye Bakanlığı tarafından Haziran ayı içinde ilan edilen Bütçe Hazırlama Rehberine istinaden 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’nın talebi üzerine Enstitümüzün bir sonraki yıl için bütçe 

hazırlıkları başlatılır 

Hizmet maliyetinin tespitine ilişkin bilgi formları düzenlenerek Rektörlük Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına bütçe teklifi gönderilir 

Strateji Geliştirme Daire başkanlığı tarafından bütçe teklifi detaylı bir şekilde incelenir (gelir-

gider, harcamalar, formlar, vb.) ve herhangi bir hata yoksa onaylanır 

Bağlı birimlerden ihtiyaçlarına ilişkin talepleri alınır ve uygunluğu denetlenir 

Bir önceki yılda yapılan harcamalar ile ilgili dosya hazırlanır 

Bütçe teklifine ilişkin bilgi ve belgeler e-bütçe sistemine girilir ve birer çıktıları alınarak standart 

dosya planına göre dosyalanır 

Üniversite bütçesi onaylandıktan sonra tespit formlarında belirtilen maliyetlere göre ilgili 

harcama kalemlerine Strateji Geliştirme Daire başkanlığınca mali yıl içerisinde harcanmak 

üzere ödenek aktarılır 


