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BiR HAFTAYA KADAR

ONBES GUNE KADAR (8-15
Giin)

Ogretim Elemani tarafindan
KTU web sayfasindaki
BYS/Personel modulu

Uzerinden gorevlendirme
formu doldurulur.

//

Ogretim Elemani tarafindan
KTU web sayfasindaki
BYS/Personel moduilu

Uzerinden gérevlendirme
formu doldurulur.

e

ONBES GUNU ASAN
(16-90 Gin)

Ogretim Elemani tarafindan
KTU web sayfasindaki
BYS/Personel modulu

Uzerinden goreviendirme
formu doldurulur.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
BolUm Baskan
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudir
tarafindan onaylanir.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
Bolim Bagskani
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudir
tarafindan onaylanir.

A
BoIUm sekreterligi veya yazi isleri biriminde
yetkilendirilen personel tarafindan,
oncelikle belge PDF formatinda

masaistine kaydedilir.

Bolim Sekreterligi vgyc yazi isleri biriminde
yetkilendirilen personel, BYS'den ONAY
MAKAMI olarak Rektdr Yardimcisi secilip
oncelikle belge PDF formatinda masaustine
kaydedilir.

EBYS’ ye eklenen Gorevlendirme formu
Dekan/Mudur tarafindan imzalanir.

E-imzall gérevilendirme formu
Personel Daire Baskanli@i tarafindan
kisinin 6zlUk dosyasina konulur. ilgili
birim tarafinda da arsivlenir ve ayni

zamanda B&IUm Baskanhgina

gonderilir.
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EBYS Uzerinden Dekan/Mudur tarafindan
paraflanir. BYS Géreviendirme Belgesinde
Onay Makamini “Rektér Yardimcisi”
secmis olmak kaydiyla EBYS’de de Rektér
Yardimcisi imzasina agllir.
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E-imzali géreviendirme formu Personel
Daire Bagkanli@r tarafindan kisinin &zI0k
dosyasina konulur. llgili birim tarafinda
da arsivlenir ve ayni zamanda B&IUm
Baskanlidina génderilir.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
Bolom Baskani
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudir
tarafindan onaylanir.

Yetkili personel tarafindan bir ¢iktisi alinan
Gorevlendirme talebi Birim Yonetim
Kurulunda gorusulur.

Yaz Isleri biriminde yetkilendirilen personel
tarafindan BYS Uzerinden Birim Yonetim
Kurulu sayisi ve tarihi eklendigi
gorevlendirme formu masaustine kaydedilir.

|

EBYS Uzerinden Dekan/MUdur tarafindan
paraflanir. BYS Goérevlendirme Belgesinde
Onay Makamini “Rektér Yardimcisi”
se¢mis olmak kaydiyla EBYS’de de Rekior
Yardimcisi imzasina agilir.

E-imzall géreviendirme formu Personel
Daire Bagkanhdr tarafindan kisinin 6zI0k
dosyasina konulur. iigili birim tarafinda
da arsivlenir ve ayni zamanda BoIim
Baskanligina génderilir.




