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BIRIM GOREV TANIMI
Birim Adi Edebiyat Fakdiltesi
Alt Birim Adi Teknik isler Birimi
Gorev Amaci Fakulte binalarindaki elektrik, su, 1sitma, mekanik ve diger teknik sistemlerin surekli, guvenli

\ve verimli sekilde ¢alismasini saglamak; gerekli bakim, onarim ve teknik destek hizmetlerini
yuratmek.

Temel is ve Sorumluluklar

* Fakiilteye ait binalarda meydana gelen elektrik, su, kalorifer, kapi, kilit, pencere ve
benzeri donanimlarla ilgili kiiglik 6lcekli bakim ve onarim islerini yapmak; yapilamayan
arizalari ilgili birimlere bildirerek giderilmesini saglamak.

e Egitim-68retim ve idari faaliyetlerin aksamamasi icin teknik sistemlerin (elektrik, su,
Isitma, jenerator vb.) dlizenli olarak ¢alisir durumda olmasini saglamak.

¢ Gereken malzeme ve yedek parcalari belirlemek, temin siirecine katki saglamak,
teslim alinan malzemelerin kontroliinii yapmak ve uygun sekilde stoklanmasini
saglamak.

e Sorumlulugundaki alet, ekipman ve makinelerin bakimini diizenli yapmak, emniyetli
ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak.

¢ Fakilte binalarinin teknik glvenligiyle ilgili riskli alanlarin (elektrik panosu, trafo,
kazan dairesi vb.) glivenligini saglamak, yetkisiz kisilerin girisini dnlemek.

¢ Teknik altyapiyailiskin kroki, sema ve bakim kayitlarini diizenli olarak glincel tutmak.
¢ Bozulan veya ekonomik émrinid tamamlamis cihazlarin yenilenmesi konusunda
amirlerine bilgi vermek.

¢ Fakilte genelinde yapilacak teknik ¢alismalar ve bakim islemlerinde diger birimlerle
koordineli ¢calismak.

¢ Calisma alanlarinda is saghgi ve glivenligi kurallarina uymak, can ve mal givenligini
tehlikeye distrecek durumlarda gerekli 6nlemleri almak.

e Fakiilte etik kurallarina uymak ve kaynaklarin ekonomik, verimli sekilde
kullaniimasini saglamak.

¢ Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Goérevi ile ilgili Mevzuatlar

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

e 2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e 4734 ve 4735 sayili Kamu ihale Mevzuati

e 6331 sayiliis Saghg ve Giivenligi Kanunu

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet YAVUZ
Dekan




