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BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1. Bu usul ve esaslarin amac, Karadeniz Teknik Universitesi Mimarlk Fakiltesi
bUnyesindeki tim bdlimlerin lisans programlarinda yUritilen derslere iliskin sinavlarla ilgili
dizeni saglamak, égrencilerin ve 6gretim elemanlarinin uymasi gereken kurallari belirlemek,
Ogrencilerin ve tUm &gretim elemanlarinin sinav hakkini glvence altina almak ve sinavlarin
adil, seffaf ve guvenilir bicimde yUrUtGimesini saglamaktir.

Yasal Dayanak

Madde 2. Bu usul ve esaslar;

a) Karadeniz Teknik Universitesi On lisans ve Lisans EGitim-Ogretim Sinav Degerlendirme
ve Ogrenci isleri Yonetmeligi

b) 2547 Sayili YUksekodgretim Kanunu'nun 17. maddesinin b fikrasinda belirtilen “Fakilte
Kurulunun Gérevleri” bashdinin 1. bendi,

c) YUksekogretim Kurulu Baskani@inin 97354392-010.99/7287 sayi, 05/02/2014 tarihli
yazisinda belirfilen “sinaviari dizenlemekle gérevli otforite olan idarelerin, sinav
guvenlidi icin gerekli her tirl0 dnlemi alabilecekleri ve bu kapsamda sinav kurallari
belirleyebilecekleri, bu kurallar ihlal edenlere karsl da ihlal edenlerin eylemlerine uygun
yaptirmlari uygulayabilecekleri” ifadesi,

hUkUmlerine dayanir.

Kapsam

Madde 3. Bu usul ve esaslar, Karadeniz Teknik Universitesi Mimarlik Fakiltesi bUnyesindeki
tUm bdlumlerin lisans programlarinda yUrGtilen derslere iliskin ara sinav, yariyil sonu sinavi,
bUtinleme sinavi, mazeret sinavi ve diger dlcme ve dederlendirme faaliyetlerini kapsar.

Sinavlar; yazil, s6zli/sunum, uygulamall (cizim/tasarim) ve bilgisayar destekli uygulamali
olarak yapilabilecedi gibi, édev teslimine dayal Urin/calisma degerlendirmesi seklinde de
yapllabilir. Bu ydntemler birlikte de uygulanabilir.

Sure¢ Temelli Dogrudan Harf Notu Verilen Derslere iliskin jiri ve dederlendirme surecleri,
Mimarlik Fakdltesi Sure¢ Temelli Dogrudan Harf Notu Verilen Derslerin Uygulama Usul ve
Esaslart ile ilgili bdlomUn onayl uyguloma usul ve esaslari ¢ercevesinde yuUrGtolor. Bu
derslerde sinav uygulamasiyla ilgili olarak séz konusu usul ve esaslarda dizenlenmemis
hususlarda bu usul ve esaslarin hUkUmleri uygulanir.

Tanimlar

Madde 4. Bu usul ve esaslarda gegen;
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a) Sinav: Akademik takvimde ilan edilen ara sinav, yariyll sonu sinavi, bitinleme sinavi
ve mazeret sinavi ile yazil, sézli/sunum, uygulamall (cizim/tasarim), bilgisayar destekli
uygulamal, &dev teslimi ve benzeri ydntemlerle gergeklestiriien diger dlcme ve
degerlendirme faaliyetlerini,

b) Dersin Sorumlu Ogretim Eleman:i: Dersi yiUrUten, sinavi hazirlayan, uygulayan,
dederlendiren ve tim siUre¢ten sorumlu olan 6gretim eleman(lar),,

c) Gézetmen: Sinavin duzenli ve guvenli bicimde yUrUtiimesi amaciyla bolim baskanhd
tarafindan goérevlendirilen kisiyi,

¢) Sinav Gérevilileri: Dersin sorumlu 6gretim eleman(lar) ile gézetmenleri,

d) Salon Sinav Tutanadi: Sinava giren 6Jrencilerin imzalarini ve varsa sinav surecine
iliskin bilgileri iceren belge.

e) Sinav Evrak: Soru kagidi, cevap k&did, cevap anahtari, salon sinav tutanadi ile sinav
kapsaminda 6grenciler tarafindan teslim edilen calismalari (cizim, pafta, maket, rapor,
dijital dosya vb.),

f) Sure¢ Temelli Dogrudan Harf Notu Verilen Dersler (ST Dersler): Mimarlk Fakultesi
Sure¢ Temelli Dogrudan Harf Notfu Verilen Derslerin Uygulaoma Usul ve Esaslar’nda
tanimlanan dersleri,

ifade eder.

iIKINCi BOLUM
Sinav Programi, Dersin Sorumlu Ogretim Elemani ve Gozetmenler

Sinav Programi

Madde 5. Sinav programlari (bUttnleme sinavi déhil), editim-6gretim akademik takviminde
belirtilen tarihte ilgili bolim baskanhd tarafindan hazirlanir. Programlar, bir sinifin dersleri
icin bir gunde ikiden fazla sinav yapimayacak sekide dizenlenir ve bolim &gretim
elemanlarina ve dgJrencilere duyurulur. Sinav programinda sinav tarihi, saati, yeri ve sinav
gdzetmenlerine iliskin bilgiler yer alir. Ogrenciler, programda belirtilen yer, tarih ve saatte
sinava girmek zorundadir.

Madde 6. Bir dJrencinin birden fazla sinavinin ayni tarih ve saate denk gelmesi
hdlinde 6grenci, taslak sinav programinin ilan edildigi tarihten itibaren U¢ is ginU
icerisinde durumu yazili dilek¢e ile BoIUm Baskanligina bildirmekle yUkUmIodir. Bu
sure igerisinde yapilan basvurular BoOlim Baskanliginca degerlendirilerek gerekli
duzenlemeler yapilir. Belirtlen sUrenin sona ermesinin ardindan sinav programi

kesinlestirilir. Kesinlesen sinav programina iliskin degisiklik talepleri degerlendirmeye
alinmaz.

Dersin Sorumlu Ogretim Elemani ve Gézetmenler

Madde 7. Her derslikte en az 2 (iki) gbzetmen goérevilendirilir; yeterli gozetmen bulunmamasi
hdlinde 1 (bir) gdzetmen gorevlendirilebilir. Gozetmen goreviendirilemeyen sinaviar, dersin
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6gretim eleman(lar) tarafindan yUrGtilor. Dersin sorumlu égretim eleman(lar)l, sinavin saglikl
yapilmasindan birinci derecede yukUmlUdir. Birden fazla salonda sinav yapimasi hélinde
ogretim eleman(lar), belirli araliklarla salonlarda bulunur ve gbzetmenlerle koordinasyonu
saglar.

Madde 8. Gézetmenler, sinavda kullanilacak evrakla birlikte sinav saatinden en az 10 dakika
once sinav salonunda hazir bulunur. Sinavdan énce dgrenciler sinav salonuna alinmaz. Sinav
salonlari gézetmen tarafindan acilir. Gézetmenler, édrencileri salonlara yerlestirir ve sinavda
uyulmasi gereken kurallari agiklar. Ogrencilerin salon sinav tutanadina imza atmalari saglanir.

Madde 9. Gerekli gorilen durumlarda gbdzetmenler, sinav baslamadan &nce
dgrencilerin kimlik kontroluni yapar. Ogrenciler, sinav sirasinda dgrenci  kimlik
kartlarini ibraz etmekle yukimlodor. Ogrenci kimlik kartini ioraz edemeyen 6grenciler
sinav salonuna alinmaz. ilgili derse kayith olmayan kisiler sinav salonuna alinmaz.

Madde 10. Sorularin agirlik oranlari, sinavin siresi, sinavda kitap veya diger kaynaklardan
yararlanilip yararlanilmayacagi ile kullanilmasina izin verilen ara¢ ve geregler dgrencilere
sinav baslamadan énce sorumlu &égJretim eleman(lar)i tarafindan duyurulur. Sinavin tirine
gbre ogrencilerden istenenlerin teslim kosullari da ayni sekilde bildirilir.

Madde 11. Sinavin nasil uygulanacagina iliskin kurallari ve sinav sdresini dersin sorumlu
o6gretim eleman(lar)i belirler. Sinavin yuritlimesine iliskin ©zel kurallar bulunmasi hdlinde
o6gretim eleman (lar), bu kurallari sinav &ncesinde gobzetmenlere bildirir. Sinav, sinav
k&gidinda belirtilen sireye gére uygulanir. Sinav k&didinda sure belirtiimemisse &grefim
eleman(lar)inin belirledidi sire, sinav baslamadan énce gbdzetmenler tarafindan éJrencilere
duyurulur ve salon sinav tutanadina yazilir. Sinavin bitimine 5 (bes) dakika kala, kalan stre
gozetmen tarafindan égrencilere duyurulur.

Madde 12. Gbzetmenler sinav siUresince sinavin dizenli ve guvenli sekilde yUrUtUlmesini
saglamakla yukUmludor. Bu kapsamda gdzetmenler;

a) Sinavin icerigine karismaz; sinav sUresince sinavi yapilan ders icerigi ile ilgili
ogrencilerden gelen sorulara yanit vermez,

b) Sinavin isleyisini bozacak herhangi bir davranista bulunamaz,

¢) Dersin sorumlu 6gretim eleman(lar)i nin iznini almadan sinav salonundan ayrilamaz ve
sinav salonunda cep felefonu, gazete, dergi, kitap gibi cihaz ve materyallerle
ilgilenemez,

¢) Soru kagitlarinda herhangi bir baski hatasi oldugunu tespit etmeleri halinde durumu
dersin sorumlu 6gretim eleman(lar)ina bildirir,

d) Sinav sirasinda tespit edilen kural ihlallerini tutanakla kayit altina alr,

e) Sinavin yUrUtilmesinde ilgili mevzuat htkUmlerine ve dersin sorumlu 6gretim eleman(lar)i
tarafindan bildirilen kurallara uymak ve bunlari uygulamakla yOkimIlGdur.
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f) BolUm derslerine iliskin sinavlardan en az bir gin once ilgili 6gretim eleman(lar) ile
iletisim kurmakla yOkOmIodur.

Madde 13. Gozetmenler sinavin bitiminde sinav kagitlarini ve teslim edilen ¢alismalari sayar,
salon sinav futanaginda sinava giren &égrenci sayisiyla teslim edilen sinav kadidi sayisinin
ayni olup olmadigini kontrol eder, salon sinav tutanadini imzalar ve bUton  sinav
malzemelerini dersin sorumlu 6Jretim eleman(lar)ina teslim eder.

Madde 14. Sinav gorevlileri, belirtilen yer ve zamanda sinav icin hazir bulunmak zorundadir.
Gecerli bir mazereti omadan sinav gérevine gelmeyen gdreviiler hakkinda “2547 Sayili
Kanunun 53/b bendi” htkimleri uygulanir. Sinav gdrevine mazereti nedeniyle gelemeyecek
durumda olan veya goérev degisikligi isteyen dgretim elemanlari, durumu bdlim baskanligina
sinav 6ncesinde bildirmek zorundadir.

UGUNCU BOLUM
Sinav Surecinde Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 15. Ogrenciler sinav baslamadan énce sinav salonunda hazir olur. Sinav goérevlileri
sinav 6ncesinde veya sinav sirasinda dgrencilerin oturdugu yeri degistirme hakkina sahiptir.
Ogrenciler sinav gérevlilerinin uyarilarina uymakla yokimludir.

Madde 16. Sinav bagladiktan sonraki ilk 20 dakika icinde 6grenciler sinav salonundan
ayrilamaz. Salon sinav tutanadini imzalomadan ve sinav evrakini teslim etmeden higbir
Ogrenci sinav salonunu terk etmez. Herhangi bir sebepten dolayl salondan ¢ikan &dgrenci
yeniden sinav salonuna alinmaz. Sinav salonunu terk eden dgJrencilerin sinav bitimine kadar
sinav salonu &nunde toplanmalarina ve sinav sorulari ile ilgili yorum yapmalarina izin
verimez.

Madde 17. Sinavin ik 20 dakikasi icinde, ge¢ kalan &Jrenciler sinava dersin sorumlu 6gretim
eleman(lar)inin bilgisi déhilinde alinabilir. Sinava ge¢ kalan 6drencilere ek sire taninmaz ve
sinavdan ilk ¢ikan &gdrencinin ardindan sinava yeni éJdrenci alinamaz.

Madde 18. Sinav evrakinin daditimaya baslamasi ile sinav da baslamis sayilir. Bu andan
itibaren &grencilerin  kendi aralarinda konusmalari, diger O6grencileri rahatsiz edecek
davranigslarda bulunmalari ve sinav suresince sinav gdzetmenlerine cevaplarla ilgili soru
sormalari yasaktir.

Madde 19. Cep telefonlari, akilli saatler, ses kayit cihazlar, bluetooth ve benzeri tasinabilir
ya da giyilebilir elektronik aygitlar sinavliarda kullanilamaz. Bu aygitlar sinav suresince kapali
konumda ve ulasilamayacak bir yerde tutulur; sinav sona ermeden gérinir hdle getirilemez
ve acllamaz.

Sinavin nitelidi geredi bilgisayar, tablet veya diger dijital araclarin kullanimina izin verilen
héllerde, kullanilacak cihaz ve yazilimlarin kapsami sinavdan énce dersin sorumlu &gretim
eleman(lar) tarafindan belirlenir ve ddrencilere duyurulur.
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Madde 20. Ogrencilerin sinavda yanlarinda bulundurabilecekleri kitap, not, ¢izim araci, teknik
donanim, gere¢c ve dider materyaller, dersin niteligine gére sorumlu &gJretim eleman(lar)
tarafindan belirlenir. Bu ara¢ ve geregler yalnizca bir 6grenci tarafindan kullanilabilir,
Ogrenciler arasinda paylasilamaz.

Madde 21. Ogrenci, sinava girdigi salonda ofturdudu sira ve cevresinde kopya olarak
degerlendirilebilecek herhangi bir bilgi, yazi veya belgenin bulunup bulunmadidini kontrol
etmekle yOkUmIUdUr. Bu tUr bilgi, yazi veya belgelerin bulunmasi hdlinde &grenci, durumu
derhdl sinav gdzetmenine bildirmek ve gerekli gérilmesi durumunda yerinin dedistiriimesini
talep etmek zorundadir.

Madde 22. (1) Ogrenciler tarafindan teslim edilen veya sunulan édev, proje, rapor, tasarim
ve benzeri tUm calismalarin $zgin olmasi esastir. Ozgin ¢calisma; fikir, analiz, yorum, tasarim
ve sunum bakimindan &grencinin kendi emediyle ortaya konulan c¢alismadir. Tasarim
calismalarinda 6zgunluk; tasarim kararlarinin, kurgunun, bicimsel ve islevsel ¢dzUmlerin
ogrenci tarafindan gelistirimesini ifade eder. Literatire dayall ¢alismalarda bagkalarinin
eserlerinden yararlanilabilir; ancak yararlanilan her kaynak bilimsel atif kurallarina uygun
olarak gosterilir. Bu ilkelere aykiri olarak hazirlanan ¢alismalar 6zgin sayimaz.

(2) Ozgin olmama hali, ézellkle intihal olarak ortaya cikar. intihal; @) Baskasina ait bir
calismanin, fikrin veya ifadenin kaynak goésterimeden ya da izinsiz kullaniimasini, b) Baska
bir kisinin veya yapay zekdnin Urettigi calismanin dgrencinin kendi ¢alismasi gibi sunulmasini,
c) Dersin 6gretim eleman(lar) tarafindan izin verilmeyen yapay zekd araclariyla Uretilen
icerigin kullanilimasini, ¢) Kaynak gosterilse dahi, ¢alismanin bGtininin veya 6nemli bir
boIUMUNUN baskasina ait olmasini, d) Baskasina ait bir tasarimin, ¢izimin, planin, modelin,
gorselin veya tfasarim ¢6zOmonin, kaynak gosterilse dahi 6zgun katki olusturmayacak
bicimde aynen veya kicik dedisikliklerle kullaniimasini ifade eder.

(3) Teslim edilen calismalar, benzerlik tespit yaziimlari veya diger yontemlerle baska
calismalarla karsilastirilabilir. Benzerlik, 6zgin olmamanin tek basina kaniti degildir; inceleme
icin bir gostergedir. Benzerlk raporu, dersin sorumlu 6gretim eleman(lar) tarafindan
incelenir. Bu incelemede;a) Benzerligin niteligi, kapsami ve yodunludu, b) Benzer bolimlerin
kaynak gosterilerek ve alinti kurallarina uygun bicimde kullanilip kullaniimadidl, ¢) Kaynakca
ve genel kalip ifadelerin benzerlik oranina etkisi ¢) Calismanin bUtininin égrencinin kendi
emedine dayanip dayanmadidi ve 6zgiun katkinin yeterli olup olmadid, d) Tasarim
calismalarinda  tasarim  kararlarinin - ve  ¢ézUmlerinin - &drenci  tarafindan  gelistirilip
gelistirimedigi dikkate alinr. Kaynak g&sterilmis olmasi, ¢alismanin tamaminin veya &nemli
PSIIMUNUN bagkasina ait oldugu durumlarda ¢alismanin 6zgin oldugu sonucunu dogurmaz.
Tasarim ¢alsmalarinda benzerlik yaziimi sonuglarinin  yetersiz kalmasi hélinde 6grefim
eleman(lar);; taslaklary, calisma dosyalarin, tasarim sirecine iliskin belgeleri veya égrencinin
s&zIu agiklamasini isteyebilir.

(4) inceleme sonucunda calismanin ézgin olmadigi kanaatine varan &gretim eleman(ar)l,
durumu gerekgeli bir raporla bélim baskanidi araciiglyla dekanliga bildirir.
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Madde 23. Engelli 6grencilerin veya sinav dénemi sirasinda yazi yazma konusunda el veya
kol kirimasi gibi gegici saglik sorunu yasayanlarin, saglik raporu ile belgelemesi durumunda
sinavlar ile ilgili ihtiyag ve istekleri, dnceden bdlim baskanlidina bildiriimesi ve makul sayllmasi
kosuluyla, bolum baskanlidinca karsilanir.

Madde 24. ST Dersler disinda olup 6drenciye énceden duyurulan sézlU sinav, sunum ve juri
degerlendirmesi  seklinde gergeklestirien sinaviarda tarih, saaf, yer, sunum sUresi,
degerlendirme O&l¢uUtleri ve diger kosullar énceden ilan edilir. Degerlendirme, ilan edilen
OlcUtler c¢ercevesinde gerceklestirilir; gerekli gérUlen durumlarda degerlendirme sireci
tutanak veya degerlendirme formlari ile kayit alfina alinir.

Madde 25. Sinav kapsaminda &grencilerden dijital orfamda ¢alisma veya dosya teslimi
istenmesi durumunda dosya formati, dosya ad, teslim yéntemi, teslim tarihi ve saati ile diger
teknik kosullar sinav &ncesinde duyurulur. Dijital ortamda gergeklestirilen sinaviarda teknik
aksaklk yasanmasi durumunda &grenci, durumu gecikmeksizin sinav gdrevlisine bildirmekle
yUkimlUdor. Yasanan aksakliklar ve alinan kararlar gerektiginde tutanakla kayit altina alinir.

DORDUNCU BOLUM
Kural ihlalleri, Disiplin HUkUmleri ve Sinav Sonucuna itiraz

Madde 26. Sinav kurallarini, dizenini ve isleyisini bozan, sinavin yapilmasini engelleyen, sinav
gorevlileriyle tartisan, sinav salonunu kendilerine bildirilen sUreden 6nce terk eden veya sinav
gorevlilerinin sinavla ilgili talimatlarina uymayan &grenciler hakkinda, gerekli gérilmesi
hdlinde sinavi uygulayan dersin sorumlu 6gretim eleman(lar)i ve gdzetmen(ler) tarafindan
tutanak dozenlenir. Dizenlenen tutanak, gerekli islemlerin yapilmasi amaciyla ilgili b&lim
baskanhidina iletilir. Olayin niteliine gdre &drencinin sinavinin gecersiz sayllmasina iligkin
gerekli islemler yUrGtolor.

Madde 27. Sinav sirasinda kopya c¢ektigi veya kopyaya tesebbis ettigi tespit edilen
ogrenci(ler) hakkinda goézetmen(ler) ve/veya dersin sorumlu 6Jretim eleman(lari) tarafindan
tutanak dizenlenir. Tutanak ve ilgili belgeler, gerekli islemlerin yapiimasi amaciyla ilgili bélim
baskanldr araciigiyla dekanliga iletilir.

Madde 28. Ogrencilerin sinav kaditlarina hakaret, tehdit, uygunsuz veya saygi sinirlarini
asan ifadeler yazmalart ya da sinavin yUrdtUlmesiyle baddasmayan not ve isaretler
koymalari hdlinde, durum futanakla kayit altina alinir ve gerekli islemlerin yapilmasi amaciyla
ilgili bolum baskanhdina bildirilir.

Madde 29. Ogrenci, sinav sonucuna itiraz etme hakkina sahiptir. itiraz basvurusy,
Universitenin belirledigi sinav sonucuna itiraz prosediry ve sireleri cercevesinde “Sinav
Sonucuna itiraz Dilekgesi” ile ilgili bslim baskanligina yapilir ve itiraz, dersin sorumlu 6gretim
eleman(lar)i tarafindan dederlendirilir.
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Madde 30. (I) Bu yonergede belirfilen sinav kurallaring, akademik dirUstlok ve
6zgUnluk ilkelerine aykiri davraniglarin disiplin sugu olusturmasi halinde, ilgili dgrenciler
hakkinda 2547 sayill YUksekdgretim Kanunu'nun 54. maddesi ve ilgili mevzuat
hUkUmleri uyarinca disiplin sorusturmasi yUrGtlor. (2) Disiplin sorusturmasi sonucunda,
ogrencinin eyleminin niteligine ve ilgili mevzuat hikUmlerine gbre gerekli disiplin
yaptirimlari uygulanir.

BESINCi BOLUM
Sinav Evraklarinin Arsivlenmesi

Madde 31. Sinav evraklari, sinav sonuclari degerlendirildikten ve ilan edildikten sonra sinav
arsiv zarfi icine yerlegtirilir. Sinav evrakinin fiziki oldugu derslerde sinav arsiv zarfinin
iceriginde sirasiyla; sinif grenci not listesi, sinav tutanag), soru k&didi, cevap anahtari (varsa),
ogrencilerin cevap k&gitlar bulunur. Zarf, dersin sorumlu 6gretim eleman(lar) tarafindan
kapatilir. Zarf Uzerindeki bilgiler dersin sorumlu 6gretim eleman(lar) tarafindan doldurularak
imzalanir ve arsivienmek Uzere arsivden sorumlu 6dretim eleman(lar)ina teslim edilir.

Madde 32. Sinav evrakinin diital ortamda bulundugu durumda, ilgili dosyalar ve
degerlendirme belgeleri, Universitenin bilgi glvenligi ve arsivleme esaslarina uygun olarak
dijital ortamda da arsivienebilir. ilgili bélim baskanhdy, sinav evraklarinn dizenli sekilde
saklanmasini ve gerektiginde erisilebilir olmasini saglar.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son HUkUmler

Micbir Sebepler

Madde 33. Mucbir sebeplerin olusmasi durumunda, Mimarlk Fakiltesi EJitim Komisyonu
karariyla Mimarlk Faokdltesi sinav uygulama usul ve esaslarinin maddelerinde  gegici
degisiklikler yapilabilir ve bu degisiklikler uygulanabilir.

HUkiom Bulunmayan Haller

Madde 34. Bu usul ve esaslarda hikim bulunmayan hallerde Universitemiz yénetmelikleri
ve ilgili diger mevzuat hikUmleri, Senato kararlari ile Fakulte Kurulu kararlari uygulanir.

Yurirlok

Madde 35. Bu usul ve esaslar, Mimarlk Faklltesi Fakilte Kurulu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yUrorlUge girer.

Yiritme

Madde 36. Bu usul ve esaslari Karadeniz Teknik Universitesi Mimarlik Fakdltesi Dekanhig
yUrOtor.





