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KTU SOSYAL TRANSKRIPT SISTEMI

1. Genel Bakis

Karadeniz Teknik Universitesi

1.1 Sosyal Transkript Nedir?

Sosyal transkript, 6grencinin akademik egitimi stiresince katildig1 kullp faaliyetleri, sosyal, kiltirel,
sportif ve bilimsel etkinliklerin resmi olarak belgelenmesini saglayan bir belgedir. KTUBYS Sosyal
Transkript modill; basvuru, degerlendirme, itiraz ve belge lretim sireclerinin tamamini dijital

ortamda yurutur.

1.2 Sistemdeki Roller

Yetkili Kullanici

(ilgili Dekan / Boliim
Baskani / Anabilim Dali
Bagkani*)

Degerlendirme Komisyonu
Uyesi

Degerlendirme Komisyonu
Bagkani

Ogrenci

itiraz Komisyonu

2.Sisteme Giris

Komisyon baskanini ve liyelerini sisteme tanimlar, degerlendirme
komisyonunu gorintiler, transkript belgelerini takip eder ve talep
dogrultusunda e-imza ile onaylar.

Ogrenci basvurularini ilk asamada inceler; onaylar, reddeder veya
dizeltme talep eder.

Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirilmis basvurular hakkinda son
karari verir (onay veya red).

Faaliyet basvurusu yapar, kultp Gyeliklerini bildirir, dizeltme
taleplerine yanit verir, transkript belgesi talep eder, gerekli
durumlarda itiraz hakkini kullanir.

Rektorlik binyesinde olusturulan st kurul; reddedilen basvurulara
yapilan itirazlari degerlendirir.

Sosyal Transkript Sistemi hakkinda https://sosyaltranskript.ktu.edu.tr/ adresinden Detayl Bilgi
edinilebilir ve “Sisteme Giris Yap” baglantisina tiklayarak https://ubys.ktu.edu.tr/ Gzerinden erisim
saglanir ve Personel sekmesinden giris yapilir.
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Sosyal Transkript Sistemi

Akademik transkriptinin

yaninda, sosyal gelisimini de gortnur kil!

9] Sisteme Giris Yap ¥ Detayl Bilgi

|

Acilan pencereden @ktu uzantili e-posta adresi ve sifre ile

giris yapilr.
Degerlendirme komisyonu iiyesi rolii segilir ve acilan

Perscnct R O Ftonw pencereden “Sosyal Transkript islemleri” meniisiine
Kullanici Ach er|$|l|r

Kullanici adiniz: giriniz

i Komisyon Baskani komisyon bagskani roliinii segerek

sisteme giris yapar.

Beni hatirla

@ e-Devlet ile giris yap

3. Degerlendirme Komisyonu Kullanim Kilavuzu

Sosyal transkript basvurularinin degerlendirme sireci iki asamalidir:

1. Komisyon Uyesi — ilk Degerlendirme: Basvuruyu inceler; onay, red veya diizeltme talebi
olarak 6n kararini verir.

2. Komisyon Baskani — Son Karar: Uyenin degerlendirdigi basvuruyu inceleyip son onay veya
red kararini verir.

Her iki rol de "Sosyal Transkript islemleri > Ogrenci Basvurular" ekranini kullanir; ancak gordiikleri
basvurular ve yapabilecekleri islemler farkhdir.

3.1 Komisyon Uyesi — Ogrenci Basvurulari
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Komisyon Uyesi olarak giris yaptiginizda, komisyonunuza atanmis "Beklemede" durumundaki
basvurular bu ekranda listelenir.

Ekran Ozellikleri
e Filtreleme: Basvuru durumu, faaliyet tiirli, 6grenci adi, tarih aralgi vb. kriterlere gore
filtreleme yapabilirsiniz.

e Detay Gorlintlileme: Her satirda 6grenci bilgileri, faaliyet detaylari ve yliklenen belgeler
goruntulenebilir.

Basvuru Degerlendirme Adimlari

3. Sol meniiden Sosyal Transkript islemleri > Ogrenci Bagvurulari sekmesine girin.
4. Degerlendirmek istediginiz bagvurunun satirinda "Detay" / "incele" butonuna tiklayin.
5. Aclilan detay ekraninda:
o Ogrenci bilgilerini ve faaliyet aciklamasini okuyun.
o Yiklenen belge/sertifikayl gérintileyin.
6. Karar verdikten sonra asagidaki seceneklerden birini kullanin:
o "Onayla" = Basvurunun uygun oldugunu belirtirsiniz; bagsvuru Komisyon Baskani'nin
son onayina gonderilir ("Baskan Onayi Bekliyor" durumuna gecer).
o "Reddet" = Red sebebini yazin; basvuru Komisyon Baskani'nin son onayina
gonderilir.
o "Dizeltme Talep Et" = Eksik / hatali gérdigiintiz konulari agik¢a yazin; basvuru
ogrenciye dizeltilmek tzere geri doner.

Ipucu: Diizeltme talebi yazarken agiklamayi net ve uygulanabilir tutun. Ornek: "Yiiklenen sertifika
tarihini kapsamiyor; etkinlik tarihinde alinmis sertifika ylkleyiniz." Belirsiz diizeltme talepleri
ogrencinin tekrar hata yapmasina yol acar.

/ANOnemli: Diizeltme talebi génderdiginiz bir basvuru, 6grencinin diizelterek tekrar gdndermesi
ardindan yeniden listenize diiser. Dlizeltme siiresi donem takvimiyle sinirhdir; 6grenci diizeltmis
ancak hala eksik varsa yeniden diizeltme talebi génderebilirsiniz.

3.2 Komisyon Baskani — Ogrenci Basvurulari

Komisyon Baskani olarak giris yaptiginizda, komisyon (yesinin degerlendirmesini tamamladig
("Baskan Onayi Bekliyor" durumundaki) basvurular bu ekranda listelenir. Sizin karariniz basvurunun
kesin sonucunu belirler.

Ekran Ozellikleri

e Komisyon Uyesinin verdigi 6n karar (onay onerisi / red dnerisi) ve gerekcesi her satirda
goruntilenir.

e Filtreleme: Uye kararina, faaliyet tiiriine, dgrenci adina ve tarih araligina gore filtre
yapabilirsiniz.
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Son Karar Adimlari

7. Sosyal Transkript islemleri > Ogrenci Basvurulari ekranini agin.
8. Degerlendirilecek basvuruyu secin ve "Detay" / "incele" butonuna tiklayin.

9. Komisyon lyesinin 6n kararini ve gerekgesini, 6grenci basvurusunu ve yiiklenen belgeleri
inceleyin.

10. Asagidaki seceneklerden birini kullanin:
o "Onayla" = Basvuru kesin olarak onaylanir; sosyal transkripte yansir.

o "Reddet" - Basvuru kesin olarak reddedilir. Ogrencinin itiraz Komisyonu'na itiraz
hakki dogar.

Karadeniz Teknik Universitesi “ H
Bilgi Yonetim Sistemi 2025 w

Sosyal Transkript Basvuru Listesi

lan ercevesinde, bagwrulan degerlendirebilirsiniz.

Bahar): 09.02.2026 - 12.06.2026 tarihler arasindadh.
9.01.2026 - 12.06.2026
6.2026 - 19.06.2026

Fasliyet Alamt Faslyet Tara

~ Bnce Alan Segniz ~

Brenci No Ad Soyad Batim Toplam Basvury

i Bilgi: Komisyon Baskani'nin "Duzeltme Talep Et" yetkisi bulunmamaktadir. Dizeltme talebi
yalnizca ilk degerlendirme asamasinda komisyon Uyesi tarafindan kullanilabilir. Baskan ise tye
degerlendirmesinden gelen basvuruyu yalnizca onaylar veya reddeder.

/MOnemli: Reddettiginiz bir basvuru icin dgrencinin Rektorliik biinyesindeki itiraz Komisyonu'na

itiraz hakki vardir. Red sebebini acik ve gerekgeli yazmaniz, itiraz siirecinde itiraz Komisyonu'nun
karar vermesini kolaylastirir.
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4. Suireg Akis Semalan
4.1 Genel Sosyal Transkript Suireci
OGRENCI KOMISYON UYESI KOMISYON BASKANI ITIRAZ KOMISYONU
v
Basvuru olustur
| » Incele
T 1
v v v
Onay Reddet Diizeltme
(6neri) (oOneri) talebi
v
Ogrenciye
geri doner
-
(6grenci dizeltir,
liye yeniden
inceler)
»Son karar
I l 1
v v
Onay Reddet
v v
Transkripte Ogrenci itiraz
yansir edebilir
»Iincele
v v
Onay Reddet
| (kesinlesir)

v
Transkripte yansir
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4.2 Ogrenci Akisi

Sisteme Giris (ubys.ktu.edu.tr - Ogrenci)

v
Sosyal Transkript Islemleri - Basvurular

v
"Yeni Basvuru" -» Form doldur + Belge yiikle » Kaydet

v
Komisyon degerlendirmesini bekle

v
T |
v v
Dilizeltme Talebi geldi? Onay/Red verildi?
v | 1
Aciklamayi oku v v
Basvuruyu diizelt Onay Reddedildi
Tekrar Gonder |
v v
v Transkripte "Itiraz Et" butonu
Yeniden degerlendirme yansiyacak
(gerekirse tekrar olarak v
diizeltme talebi) onaylandi itiraz gerekcesi yaz + gonder
v

Itiraz Komisyonu kararini bekle

|
[ 1

v v
Onay (transkripte Red
yansir) (kesinlesir)

4.3 Komisyon Uyesi Akisi

Sisteme Giris (Personel - Komisyon Uyesi)

v
Sosyal Transkript Islemleri - Ogrenci Basvurulari

v
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"Beklemede" / "Dilzeltme sonrasi tekrar gonderildi" basvurulari filtrele

v
Basvuru detayini incele + belge gor

v v v
Onayla Reddet Dlizeltme Talep Et
(6neri) (6neri) (gerekge yaz)

v

| Ogrenciye geri

v doner; diizeltilince
Komisyon Baskani'nin tekrar listenize
onayina gonderilir diiser
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4.4 Komisyon Baskani Akisi

Sisteme Giris (Personel -» Komisyon Baskani)

v
Sosyal Transkript islemleri - Ogrenci Basvurulari

v
"Baskan Onayi Bekliyor" durumundaki basvurulari goriintile

v
Komisyon lyesinin on kararini ve gerek¢esini oku

v
Basvuru detayini ve belgeleri incele

v v
Onayla Reddet
(kesin) (kesin — itiraz hakki dogar)
v v
Transkripte Ogrenciye red bildirimi
yansir (itiraz edebilir)

4.5 itiraz Akis

Ogrenci red bildirimi alir

v
Basvurular ekraninda reddedilen basvuruyu agar

v
"itiraz Et" butonuna tiklar

v
itiraz gerekcesi yazar + (varsa) ek belge yiikler

v
itirazi goénderir » Basvuru "Itiraz Siirecinde" durumuna gecer

v
itiraz Komisyonu (Rektérliik) inceler

v v
Onay Red
(itiraz (itiraz reddedilir;
kabul) basvuru kesin olarak
reddedilmistir)
v

Transkripte yansir
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5. iletisim ve Destek

KTU O-MER

omer@ktu.edu.tr

Teknik Destek
Sistem hatalari, sifre, erisim sorunlari igin:

KTU Bilgi islem Daire Baskanhg
Web: destek.ktu.edu.tr

Dokiiman Siiriimii: 1.1 (Taslak)

Bu kilavuz canli bir dokiimandir; sistemdeki glincellemelerle birlikte revize edilecektir.
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