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Kamu I¢ Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarinca; is ve islemlerin prosediirlere uygunlugu yéneticiler tarafindan

sistemli bir sekilde kontrol edilmesi, personelin galismalari izlenmesi, onaylanmasi, hata ve usulsitzliklerin gideriimesi kapsaminda, yuratilen is ve

islemlerle ilgili bir kontrol sureci olusturulmus hiyerarsik olarak kontrol eden, imzalayan ve gergeklesmesi igin onay veren makamlar belirlenerek personele

duyurulmustur.

ISLEM ALANI ISLEM HAZIRLAYAN-KONTROL IMZA (i) ONAY (O)
Siirekli isgi Aylik Puantaj Cetveli
Hazirlama Sireci ilgili Personel,

MALI iSLEMLER

Yazi Isleri, ilgili Personel

Yiksekokul Sekreteri

Maddar

Biitce Hazirlama islemleri Siireci

Bltce Sorumlusu,
Yuksekokul Sekreteri

Bltce Sorumlusu,
Yuksekokul Sekreteri

Mudur, Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Harcama Talimati Onay Belgesi

Mali islemler Birimi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

Mali islemler Birimi

Madar

Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanagi

Mali islemler Birimi

Birim Muayene ve Kabul
Komisyonu

Harcama Yeikilisi

Odeme Emri Belgesi

Mali islemler Birimi

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Ek Ders Odeme (F2)

Mali islemler Birimi

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi




TASINIR iISLEMLERI

Tasinir islem Fisi (Girig)

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Tasinir !§Iem Fisi (Cikis)
Tasinir Istek Belgesi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayt Yetkilisi,
Istek Birim Yetkilisi

Tasinir islem Fisi (Devir)

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi,
Teslim Alan Birim

Taginir islem Fisi (Kayittan
Disme)

Tasinir Kontrol Yeftkilisi,
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Zimmet

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Kayittan Diisme, imha ve Cikis
islemleri

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

ilgili komisyonlar

Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Birimi Tasinir Yonetim
Hesabi Cetveli

Tasinir Kontrol Yetkilisi,
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Tasinir Sayim Dokum Cetveli
Sayim Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi,
Gergeklestirme Gorevlisi,
Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayit Yetkilisi,
Gergeklestirme Gorevlisi,
Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Digme Tespit
Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Disme imha
Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Sayim Dokum Cetveli

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Sayim Komisyonu

EGITIM - OGRETIM
ISLEMLERI

Yeni BéIU_m Ve Program Yazi isleri Sorumlusu, Bolum Bagskant, Muddr,
Acilmasi Ig Sureci Yuksekokul Sekreteri Yuksekokul Kurulu Senato
Program Koordinatérlerinin Yazi isleri Sorumlusu, - -
Belirlenmesi Sireci Yuksekokul Sekreteri Boltm Bagkan Mudur
Ders Planlarinin ve igeriklerinin B?'Hm Baskani, Bolim Baskani, Maddr,
- a2 Bolum Bagkan Yrd., e .
Glincellenmesi Sireci Program Koordinatorleri Senato

Program Koordinatorleri




Bolum Bagkant,
Bolum Bagkan Yrd.,

Ders Gorevlendirmeleri Sireci o Bolim Baskani Mudar
Yazi Isleri Sorumlusu

Sinav Programlarinin Bolim Bagkani,

o Bolum Baskan Yrd. Bolum Bagkani Muduar

Hazirlanmasi Sireci
Bolum Bagkant,

Haftalik Ders Programlarinin Bolim Baskan Yrd. Bolim Baskani Miidir

Hazirlanmasi Sireci

. . .| Bolum Bagkani -
Danisman Belirlenmesi Islemleri o : Bolum Bagkant, -
Sireci BOlim Bagkan Yrd. Yuksekokul Yoénetim Kurulu Mudr
- Boldm Bagkani, Boliim Bagkan!
Telafi Ders Islemleri Sureci Bolim Baskan Yrd. s ’ Mudar

Ylksekokul Yonetim Kurulu

Ogrenci Not Diizeltme Iislemleri

ilgili Bélim Bagkanliklari,
Mudar

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Ders Muafiyet islemleri Siireci

Bolum Bagkant,
Bbli]m Baskan Yrd.,
Yazi Isleri Sorumlusu

Bolim Baskani
Yiksekokul Yénetim Kurulu

Madur

Ogrenci Mezuniyet islemleri
Sireci

Bolum Baskani,
Maddr

Ylksekokul Yonetim Kurulu

Yatay Gegis, Ozel Ogrenci ve
Not Dizeltme Islemleri

ilgili Bélim Bagkan,
Madur

Ylksekokul Yonetim Kurulu

Kayit Dondurma islemleri Siireci

Bolum Bagkant,
Bolum Baskan Yrd.,
Yazi Igleri Sorumlusu

Ogrenci igleri

Yiksekokul Yonetim Kurulu

EGIiTIM - OGRETIM
iISLEMLERI

Kurum igi Yatay Gegis islemleri
Sdreci

Bolim Bagskani,
Program Koordinatérleri,
Yazi Igleri Sorumlusu

Bolim Baskani,
Program Koordinatorleri

Maddr,
Yiksekokul Yonetim Kurulu,
Senato

Kurumlar Arasi Yatay Gegis
Islemleri Sureci

Bolim Bagskani,
Program Koordinatérleri,
Yazi Igleri Sorumlusu

Bolim Baskani,
Program Koordinatorleri

Maddr,
Yiksekokul Yonetim Kurulu,
Senato

Sinavlara ltiraz islemleri Siireci

Bi')lijrp Bagskani,
Yazi Isleri Sorumlusu

iigili Ogretim Elemani,
Bolum Baskani,
Yuksekokul Yénetim Kurulu

Madur




Bolum Bagkant,
Program Koordinatorleri,

Ara Oziir Sinav Iislemleri Siireci o Bolim Baskani Mudar
Yazi Isleri Sorumlusu

) ) Bolum Bagkant,

Ogrencilerin Burs Iglemleri Birim Burs Komisyonu, Birim Burs Komisyonu Miidiir

Sireci

Yazi igleri Sorumlusu

Ogrenci Staj islemleri Siireci

Bolum Bagkant,
Birim Staj Komisyonu,

Birim Staj Komisyonu

Kurum Yetkilisi,

Yazi igleri Sorumlusu Mudar
. ) Bolum Baskant,
Ogrenci Staj Muafiyet Islemleri Program Koordinatorleri, Mudur,

Sireci

Yazi igleri Sorumlusu

Birim Staj Komisyonu

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Staj Degerlendirme islemleri

Program Koordinatorleri,

N Yazi igleri Sorumlusu Birim Staj Komisyonu Mudar
Sireci
Ogrenci Kontenjanlarinin EZIZL:T szisls(ipl:’mlusu Bolim Bagkani Mudiir
Belirlenmesi Sureci s Yiksekokul Yénetim Kurulu
Bolum Baskant,
_C")grenci Temsilcisi Segimi Program Koordinatorleri, Ogrenci temsilciligi ve konseyi | Midur,
Islemleri Sireci Yazi Isleri Sorumlusu secim komisyonu Rektorlik

Kayit Sildirme islemleri Siireci

Bolum Baskani,
Program Koordinatérleri,
Yazi Isleri Sorumlusu

Ogrenci igleri

Yiksekokul Yonetim Kurulu

YONETIM
ISLEMLERI

Yuksekokul Yénetim Kurulu Uye

Yuksekokul Sekreterligi,

Secimi Yazi Igleri Sorumlusu Yiiksekokul Kurulu Muduar
Yuksekokul Yénetim Kurulu,

Yuksekokul Yonetim Kurulu _ Yuksekokul Disiplin Kurulu,

Disiplin Kurulu Akademik Genel |Yazi Isleri Sorumlusu Y lksekokul Sekreteri, Mudar

Kurul Toplanti Streci Yiksekokul Akademik Kurulu

Bolum Baskani Atamasi Is Midr,

Sireci

Yazi isleri Sorumlusu

YUksekokul Yonetim Kurulu

Rektorlik




Yénetici, Ogretim Elemanlari ve

Sorusturmaci,
Bolum Baskani, YUksekokul

L Yazi isleri Sorumlusu Sekreteri, Yiksekokul Disiplin | Madir
Memurlari Disiplin Sorusturmasi Kurulu
Mo e . Yiksekokul Sekreterligi, -
Ogretim Uyesi Gorev Sdresi Yazi igleri Sorumlusu Yiiksekokul Yénetim Kuruly | Mudur,
Uzatimi Rektor
wo T .. | Ylksekokul Sekreterligi, -
Ogretim Gorevlisi Gorev Stresi Yazi igleri Sorumlusu Yuksekokul Yénetim Kurulu MUdL.j.r’
Uzatimi Rektor
Akademik-idari Personel,
Akademik-idari Personel ST Bolim Bagkani, Mudur,
Mazeret- Yillik Izin Alma Siireci | | 22" Isleri Sorumiusu Yiiksekokul Sekreteri Rektor Yrd.
. . . e e Mudur,
Akademik Personel Alimi Yuksekokul Sekreterligi, Sinav jurisi, Yuksekokul .
: S C o Rektor
Islemleri Sireci Yazi Isleri Sorumlusu Yoénetim Kurulu
) YUks_ekokuI Sekreterligi, Bolim Bagkan!
Norm Kadro Islem Sireci Yazi Isleri Sorumlusu Yiiksekokul Kurulu Mudar
- Yuksekokul Sekreterlig, ligili Birimler / Kisiler
Evrak Akisi Islemleri Sureci Yazi Isleri Sorumlusu Yiiksekokul Sekreteri Madar
Yuksekokul Sekreterligi . .
- . ; . ’ Yiksekokul Sekreteri, Yazi -
Sureli Yazilar Sireci Yazi Igleri Sorumlusu isleri Sorumlusu Maduar
Yuksekokul Sekreterligi, . . .
Arsiv Yonetimi Sireci Arsiv Sorumlusu Yiksekokul Sekreteri, Argiv Madur

Sorumlusu

YONETIM
ISLEMLERI

Stratejik Plan Girigleri

ilgili personel, Midir

Strateji Geligtirme Daire
Bsk.

Idari Personel Naklen Gegis
Islemleri Sureci

Ylksekokul Sekreterligi,
Yazi Igleri Sorumlusu

ilgili personel, Yiiksekokul
Sekreteri

Maddr,
Rektor

Siirekli isgi Yillik izin Aima Siireci

Ylksekokul Sekreterligi,
Yazi Igleri Sorumlusu

Siirekli Isci Personel
Yuksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYS) Gelen-Giden Evrak
Sireci

Ylksekokul Sekreterligi,
Yazi Isleri Sorumlusu

Yazi isleri Sorumlusu
Yiksekokul Sekreteri

Madur




ic Kontrol Siireci

Birim i¢ Kontrol Komisyonu

Birim i¢ Kontrol Komisyonu

Madur

Ders Gérevlendirme islemler

Bolum Baskani, Madar

Yuiksekokul Yonetim Kurulu

Sivil Savunma Sorumlusu

Birim Sivil Savunma

Sivil Savunma Siireci Yazi isleri Sorumlusu Mudar
Sorumlusu
Bolum Bagkant,
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama Yuksgkokyl Sekreterligi, Yazi isleri Sorumlusu -
. Yazi Isleri Sorumlusu - . Maddar
Sireci e Yiksekokul Sekreteri
Mudar
Bir Haftaya Kadar Yolluksuz Yiksekokul Sekreterligi, Bsliim Bagkani, o
o ! Yazi Isleri Sorumlusu e Madar
Gorevlendirme Mudar
Onbes Gline Kadar Yolluksuz YUKS?kOk.Ul Sekreterligi, Bolim Baskani, -
" . Yazi Isleri Sorumlusu e Madar
Gorevlendirme Mudar
Onbes Glnl Asan Yolluksuz YUKS?kOk.Ul Sekreterligi, Bolim Baskani, -
" . Yazi Isleri Sorumlusu e Madar
Gorevlendirme Mudar
90 ve Daha Fazlasi Siire igin X;g??ﬁgﬁ%gﬁﬁ?&iﬂ'gl’ Bolum Bagkant, Miidiir
Yolluksuz Gorevlendirme s Mudar
Birim Biitcesinden Yolluklu Yuksekokul Sekreterlig, B&liim Baskan!, -
. ) . Yazi Isleri Sorumlusu e Madar
Gorevlendirme Sireci Mudar
DAP, TUBITAK, ERASMUS, AB, .. o -
OYP, Déner Sermaye Biitgesinden XuksieliolsuéSekr?terllgl, I\B/IOIZm Bagkan, Mudar
Yolluklu Gérevlendirme azi lglerl sorumiusu uaur
Ogrenci Disiplin Sorugturmasi Yuksekokul Sekreterligi, Sorugtt_{rmacu -
Siireci Yazi igleri Sorumlusu Raportor, Mudar
Yiksekokul Disiplin Kurulu
Yuiksekokul Sekreterligi,
YONETIM ) Yazi igleri Sorumlusu, Boliim Bagkani, .
ISLEMLERI Emekliye Ayriima ilgili personel Midiir Rektor
. . Yuksekokul Sekreterligi,
Goreve Baglama (Akademik- Yazi igleri Sorumlusu Midiir Miidiir

idari)




Yiksekokul Sekreterligi,

Yazi igleri Sorumlusu

Odenek Aktarma-Odenek isteme | Yazi isleri Sorumlusu Maddar Maddar
ligili personel
BYS llisik Kesme ilgili personel _I\rA:;ilrI]?:eig l;: 22';3:2":23 Rektor
Bolum Baskani,
Jiiri Belirleme Yuksekokul Sekreterlig, Miidir Miidir

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Mehtap KELES VURAL
Yiksekokul Sekreteri

Prof. Dr. Sevdegul AYDIN MUNGAN
Mudir




