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Alt Birim Adi MALI iISLER BIiRiMi / Taginir Kontrol Birimi

Karadeniz Teknik Universitesi ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
Gérev Amaci olarak; Meslek YUksekokulu'nun gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yurGtilmesi amaciyla tiuketim ve demirbas malzemelerinin kayit altina

alinip kontrolinin saglanmasi.

e Tuketim ve demirbag malzemelerinin kayit iglemlerinin takip ve kontrolinin
saglanmasi.

e Satin alinan tuketim ve demirbag malzemelerinin kayit altina alinmasi ve ambar
memuruna teslim edilmesinin takip ve kontrolinun saglanmasi.

o Tasinirlarin yilsonu sayim islemlerinin yapilmasinda Tasinir Kayit yetkilisine eslik
edilerek sayim cetvellerinin dizenlenip Strateji Gelistirme Dairesi Bagskanligina

iletilmesinin takip edilmesi.

Temel is ve
Sorumluluklar e Tasinir iglem fisi, zimmet fisi, sayim tutanagi vb. evraklarin dizenlenmesi, kayit
altina alinmasi ve arsivlenmesi sureclerinin takip edilmesi ve yapilmasinin
saglanmasi.
e Tasinir kayit iglemleri ile ilgili olarak dizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve
mali tablolara uygunlugunun kontrolinin saglanmasi.
e TuUketim ve demirbas malzemelerinin alim evraklarinda maddi hatanin olup
olmadiginin kontrolinin saglanmasi.
e Harcama Yetkilisinin gorev alani ile ilgili verecegi diger islerin yapilmasi.
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
Gorev lle ilgili o 2547 Sayili Yuksekdgretim Kanunu
Mevzuatlar

e 5018 sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

e Maliye Bakanhgi Tasinir Kayit Yonetim Sistemi
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