KTU TRABZON MESLEK YUKSEKOKULU KARADENIZ
ol Py TEKNIK UNIVERSITES|

Hiyerarsik Kontroller Listesi

Dok. Kodu: Yay. Tar.: 30.09.2026 Rev. No.: Rev. Tar. Sayfa Sayisi: 10
HIYERARSIK KONTROLLER LIiSTESI

Standart: 10. Hiyerarsik kontroller
Yoneticiler, is ve islemlerin prosedirlere uygunlugunu sistemli bir sekilde kontrol etmelidir.
Bu standart icin gerekli genel sartlar:
10.1. Yoneticiler, prosedurlerin etkili ve surekli bir sekilde uygulanmasi icin gerekli kontrolleri yapmalidir.
10.2. Yoneticiler, personelin is ve islemlerini izliemeli ve onaylamal, hata ve usulsizlUklerin giderilmesi icin gerekli talimatlari vermelidir.

Kamu i¢ Kontrol Standartlar Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarincg; is ve islemlerin prosedirlere uygunlugu yéneticiler tarafindan sistemli bir sekilde kontrol
edilmesi, personelin ¢alismalari izlenmesi, onaylanmasi, hata ve usulsuzlUklerin giderilmesi kapsaminda, yOrOtilen is ve islemlerle ilgili bir kontrol sUreci olusturulmus hiyerarsik

olarak kontrol eden, imzalayan ve gergeklesmesi icin onay veren makamlar belirlenerek personele duyurulmustur.

ANA iSLEM ALT ISLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Mali islemler Bitce Hazirlama islemieri Sireci BUtce Sorumlusu, YUksekokul BUtce Sorumlusy, Mudur, Strateji Gelistirme
$ ¢ : Sekreteri YuUksekokul Sekreteri Daire Bagkanligi
: Surekli isci Aylik Puantaj Cetveli : : ilgili Personel, YUksekokul
Mali Islemler sl el ,YI . v ) ' vaz Isleri, llgili Personel o . v Y Modor
Haozirlama Sureci Sekreteri
- . . o o Mali islemler o
Mali Islemler Harcama Talimati Onay Belgesi | Mali Islemler Birimi Harcama Yefkilisi

Birimi/YUksekokul Sekreteri



ANA ISLEM ALT iSLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Mali islemler

Birimi/YUksekokul Sekreteri nereenmel VElidE

Mali islemler Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadi (Mali islemler Birimi

Odeme Emri Belgesi (Maas, Ek | Mali islemler Birimi/Gerceklestirme

Mali islemler Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yefkilisi

Ders, Sinav Odemeler) Gorevlisi

Satin Alma Dogrudan Temin islemleri ilgili Personel Gerceklestirme Gorevlisi Harcama Yefkilisi
. ilgili P I/ M -Kabul
Satin Alma Mal/Hizmet Kabul Islemleri gn , ersonel /- Muayene-Kabu Komisyon Baskani Harcama Yefkilisi
Komisyonu

Tasinir islemleri Tasinir islem Fisi Dizenleme Tasinir Kayit Yefkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi Harcama Yefkilisi
Tasinir islemleri Tasinir Zimmet islemleri Tasinir Kayit Yefkilisi Tasinir Kayit Yefkilisi ilgili Birim Amiri
Tasinir islemleri Tasinir Sayim Islemleri Sayim Komisyonu Sayim Komisyonu Mudur

Tasinir Sayim ve D&kim Tasinir Kayit Yetkilisi/ Tasinir Kontrol Taginir Kayit
Tasinir i§IemIeri Ce%rveli/Soy Im Tutanagdi Yeikilisi/ Koymis on U ele§ri Yetkilisi/Taginir Kontrol

Y 9 Y Y Yetkilisi/ Komisyon Uyeleri

Tasinir islemleri Tasinir Kayittan Dusme Tespif Tasinir Kayit Yetkilisi Komisyon Uyeleri

Tutanagi/imha Tutanad

Tasinir islemleri Tasinir Sayim Dokum Cetveli Tasinir Kayit Yefkilisi Tasinir Kontrol Yetkilisi Sayim Komisyonu



ANA ISLEM ALT iSLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Déner Sermaye islemleri

Déner Sermaye islemleri

Déner Sermaye islemleri

Déner Sermaye islemleri

Déner Sermaye islemleri

Déner Sermaye islemleri

Déner Sermaye islemleri

Doner Sermaye Gelirlerinin
Tahakkuk islemleri

Doner Sermaye Gelirlerinin
Tahsilat islemleri

Doner Sermaye Kayit ve Takip
islemleri

Doner Sermaye Kapsaminda
Mal ve Hizmet Alimi

Déner Sermaye Odeme Emri
Belgesi

Doéner Sermaye ve Diger Yasal
Kesinti islemleri

Doner Sermaye Butce/Mali
Planlama islemleri

Doner Sermaye Sorumlusu

Doner Sermaye Sorumlusu

Doner Sermaye Sorumlusu

Déner Sermaye Sorumlusu

Déner Sermaye Sorumlusu

Déner Sermaye Sorumlusu

Doner Sermaye Sorumlusu

Gerceklestirme
Gorevlisi/YUksekokul
Sekreteri

Gergeklestirme
Gorevlisi/YUksekokul
Sekreteri

Gercgeklestirme
GOrevlisi/YUksekokul
Sekreteri

Muayene ve Kabul
Komisyonu

Gerceklestirme
Gorevlisi/YUksekokul
Sekreteri

Gerceklestirme
Gorevlisi/YUksekokul
Sekreteri

Déner Sermaye isletmesi

MUdOrlogu

Harcama Yefkilisi

Harcama Yefkilisi

Harcama Yefkilisi

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Harcama Yefkilisi



ANA ISLEM ALT ISLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Doner Sermaye Yil Sonu Gerceklestirme
Doner Sermaye islemleri ||, . Y Doner Sermaye Sorumlusu Gorevlisi/ YUksekokul Harcama Yefkilisi
[slemleri .
Sekreteri
. . . ||Doner Sermaye Kesin . . ) o
Doéner Sermaye Islemleri Doner Sermaye Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Harcama Yefkilisi

hesap/Mali Raporlama islemleri

Déner Sermaye Tasinir Kayit

Doner Sermaye islemleri | Déner Sermaye Tasinir islemleri Komisyon Uyeleri

Yefkilisi
Personel islemleri izin islemleri (idari) ilgili Personel / Yazi isleri Yiksekokul Sekreteri Modior
Personel islemleri izin islemleri (Akademik) Yazi isleri Bolum Bagkani Mudur
Personel islemleri Goreviendirme islemleri BoIUm Sekreteri/Yazi Isleri Bolum Bg§konl/YuksekokUI MUdur
Sekreteri
. . Personel Goéreve L .. . e
Personel Islemleri . _ Yazi lgleri Yiksekokul Sekreteri Mudir
Baslama/Ayriima Islemleri
YUksekokul
Personel islemleri Emeklilik islemleri Yazi Isleri Sekreteri/Personel Daire | MUdor
Bsk.
Egitim-Ogretim Ders Gérevlendirme islemleri BOlum Baskani/BOIUm Baskan BOlum Baskani/Yonefim Mudor

Yardimcisi Kurul Karari



ANA ISLEM ALT iSLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Egitim-Ogretim

Egitim-Ogretim

Egitim-Ogretim

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Yaz isleri
Yaz isleri

Yaz isleri

Yaz igleri

Ders Programi Hazirlama
islemleri

Sinav Programi Hazirlama
Islemleri

Ders Mudfiyet islemleri

Yatay Gecis, Ozel Ogrenci, Not

DuUzeltme, Kayit Dondurma
Islemleri, Kayit Sildirme

Mezuniyet Islemleri

Ogrenci Staj Islemleri

Ogrenci Dilekceleri

Gelen/Giden Evrak islemleri

Kurul Kararlarinin Yazilmasi

Akademik Kurul/Yonetim Kurulu

GUndeminin Hazirlanmasi

BoIim Baskani/BAIum Baskan

Yardimcisi

BoIim Baskani/Bolum Baskan

Yardimcisi

BoIim Baskani/Bolum Baskan

Yardimaisi/Ogrenci Isleri

BoIUm Baskani/BoIum Baskan

Yardmaisi/Ogrenci isleri

BAIum Baskani/Ogrenci Isleri

BoIim Bagskani/Birim Stqj
Komisyonu

Ogrenci lsleri/Yazi Isleri

Yazi isleri

Yazi isleri

YUksekokul Sekreteri

BoIUm Baskani

BoIUm Bagkani

Ydnetim Kurulu

Yonetim Kurulu

Yonetim Kurulu

Birim Staj Komisyonu

B&IUm Baskani/Yuksekokul
Sekreteri

YUksekokul Sekreteri

YUksekokul Sekreteri

Akademik Kurul
Uyeleri/Yénetim Kurulu

MUdUr

MUdUr

MUdUr

MUdUr

YUksekokul Yonetim Kurulu

MUdUr/Kurum Yetkilisi

MUdir

MUdUr

Mudur

MUdUr



ANA ISLEM ALT ISLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Yazi isleri Uyeleri/YUksekokul
Sekreteri
Yaz isleri EBYS Sureli Evrak Takibi Yazi isleri YuUksekokul Sekreteri Muduir
) : : : . yénetim |-
i¢ Kontrol Efrke'i:'n SIS & VO e oo omrisyion Yiksekokul Sekreteri Modir
ic Kontrol Risk Eylem Planlarinin izlenmesi | lgili Birim/Komisyon YUksekokul Sekreteri Mudir
. Hi ik Kontrolleri .
I¢ Kontrol el . .on rg ern llgili Personel YUksekokul Sekreteri MUdur
Gerceklestirimesi
. ic Kontrol Standartlari Uyum , . ‘ . .
I¢ Kontrol . K Uyel K Bask Mud
¢ Kontro Eylem Plani Hazirlamayizleme omisyon Uyeleri omisyon Baskani udur
Kalite PUKO Fadliyetlerinin izlenmesi | Birim Kalite Komisyonu Komisyon Bagkani Mudur
Kalite Toplant K I
Kalite nane O,p anit arariarinin Birim Kalite Komisyonu Komisyon Baskani Mudur
[zlenmesi
Birim Kalite Komi ilgili
Kalite Memnuniyet Anketleri irim Kalite Komisyonu/ligil Komisyon Baskani Mudur

Personel

Birim Web Sayfasi Gincelleme | Web Komisyonu/

Bilgi Yo6netimi :
gt Yonehmi Islemleri

Web Komisyon Baskani
Gorevlendirilen Personel



ANA ISLEM ALT iSLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

CIMER Basvurularinin

B .kA f H oys H . e . e .
asvuru/Sikaye T T — llgili Personel/Yazi Isleri YUksekokul Sekreteri MUdir
. “Bize Yazin” Basvurularinin - .. ) -
Basvuru/Sikayet llgili Personel/Web Sorumlusu YUksekokul Sekreteri Muduir
Cevaplandiriimasi
o Dilekce ve Sikayetlerin oo Dilek, istek ve Sikayetleri e
B kayet llgili P I M
asvuru/Sikaye Degerlendirilmesi gl Fersone Degerlendirme Komisyonu dacr
Fiziki Varlklar Derslik ve Laboratuvar KontrolU |Sorumlu Personel Yuksekokul Sekreteri Mudur
L t AtOlye Eki
Fiziki Varhklar oboro“uvor/ e EARhtein Laboratuvar/Atélye Sorumlusu BoIUm Bagkani Mudur
Kontrolu
. is Saghgr ve Guvenligi : . . -
ISG s s ISG Sorumlusu YUksekokul Sekreteri Mudur
Tedbirlerinin KontrolU
Arsiv Resmi Belgelerin Arsivlienmesi Yazi isleri YUksekokul Sekreteri Mudur

Bilgi Guvenligi Elekironik Sistem Kullanici Yetkii Personel Yiksekokul Sekreteri Mudur
Yeftkilerinin KontrolU

GO Tanimla ]
Yénetim orev. animiarinin iigili Personel Yiksekokul Sekreteri Mudor
GUncellenmesi

Y Uksekokul
YUksekokul Sekreteri Sekreteri/MUdur MuUduor
Yardimcilari

Komisyon ve Gorev

Yonetim o . .
Dagilimlarinin Gincellenmesi



ANA ISLEM ALT iSLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Kurul/Komisyon Kararlarinin Yuksekokul
Yonetim y . . ligili Sorumlu Sekreteri/MUdUr MUdUr
Uygulanmasinin Izlenmesi
Yardimcilar
Yoénetim Sivil Savunma Sureci Yazi isleri YUksekokul Sekreteri Mudir
L ic ve Dis Paydas Geri — _ . e
Yoénetim el Degedeneimas llgili Komisyon Komisyon Baskani Mudur
Birim Faaliyetlerini I YUksekokul Sekreteri / BOIU
Yonetim |r|m G,G ve erlnl.r? Gene Uksekokul Sekreferi /- BOIOm YUksekokul Sekreteri MUodir
Hiyerarsik Kontroli Baskanlari
v . e , - .. _['Yonetim Kurul o
Yoénetim Juri Uyesi Belirleme BoIim Baskani/YUksekokul Sekreteri e MUdur
Karari/Miudir
Yo6netim Disiplin S t Akademik | Sorusturmaci/Raportér/Yazi Isleri
Disiplin Sorusturmasi (Akademi Disiplin Kurulu/Mdir Mudur
|dari)
Yonetim Gorev Suresi Uzatimi (Ogrefim iIgiIi Personel/BOlUm Sekreteri/Yazi || BOIUm Baskani/Ydnetim Midir
Uyesi) Isleri Kurulu
Yonetim Gorev Suresi Uzatimi (Ogrefim iIgiIi Personel/BOIUm Sekreteri/Yazi || BOIUm Baskani/Ydnetim Midir
Gorevlisi) isleri Kurulu
Yoneti Akademik P | Al Midir/BoIU
R ademikc Fersonet Alm el Bes el Seamarn | ) Bl Rektoriik

islemleri Baskani/Ydnetim Kurulu



ANA ISLEM ALT iSLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Yoénetim Bir Haftaya Kadar Yolluksuz

Goreviendirme llgili Personel/Yazi Isleri B&IUm Baskani/Midir

Yoénetim On bes GUne Kadar Yolluksuz

P L ilgili Personel/Yazi isleri BoIUm Baskani/Mudir Rektorliok

Yonetim On Bes GUni asan yolluksuz ligili Personel/BAIum Baskany/ Yénetim Kurulu/B&lom .
. . .y Rektdr Yardimais
Gorevlendirme Midir Baskani/Mudur
Yonetim Doksan GiUn ve Daha Fazlasi ligili Personel/BSIum Baskani/ Yoénetim Kurulu/Bolum .
= .. . - Rektdr Yardimais
[¢in Yolluksuz Gorevlendirme Mudir Baskani/Mudur
Y6netim Birim BUtcesinden Yollukla ligili Personel/BAIUm Baskany/ Yénetim Kurulu/Bolom i}
. . - Rektor
Gorevlendirme Mudir Baskani/Mudor
Yonetim DAP, TUBITAK, ERASMUS, AB, | N .
OYP, Déner Sermaye ligili Personel/BSlum Baskani/ Yénetim Kurulu/Bolom .
. . - Rektor
BUtcesinden Yollukla Mudir Baskani/Mudur
Gorevlendirme
Yoénetim . o ilgili Kisi/B&Iom Raportédr/Disiplin -
@) Disiplin S t Mid
grenct LISpin Sorusiurmas! Sekreterligi/Sorusturmaci Kurulu/Muduor vaor
. Birim Kalite Komi
e Birim I¢ Degerlendirme Raporu | Birim Kalite Komisyonu/YUksekokul ngrk]ons\l(éejneir)ixlslzjrrt])lu Midor

Bid Sekreteri .



ANA iSLEM ALT ISLEM HAZIRLAYAN KONTROL/IMZA ONAY

Raporlama Birim Faaliyet Raporu Hazirlama lilgili Personel Yuksekokul Sekreteri Mudur
Raporlama istatistiki Verilerin Hazirlanmasi | ilgili Personel YUksekokul Sekreteri MUduor
Stratejik Yonetim ve Stratejik Plan Yonetimi Bilgi ligili Personel/Stratejik Plan izleme .

o N . . Komisyonu Baskani
Planlama Girisi/l1zleme ve Degerlendirme Komisyonu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

ic Kontrol ve Risk Komisyonu Meslek YUksekokulu MidUru




