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KTU TTM Faaliyetlerin Siirekliligini Saglama

Amag:
Merkezimizin

faaliyetlerinin sirekliligini saglamak amaciyla personel yetersizligi, gérevden

ayrilma, yeni bilgi sistemlerine gecis, yontem veya mevzuat degisiklikleri ve olaganiistli durumlar
gibi nedenlere karsi gerekli 6nlemleri almak.

Genel Sartlar:

1. Faaliyetlerin Siirekliligini Saglayacak Onlemler:

(¢]

O

Personel yetersizligi, gecici veya siirekli olarak goérevden ayrilma, yeni bilgi
sistemlerine gegis, yontem veya mevzuat degisiklikleri ile olaganisti durumlar gibi
faaliyetlerin surekliligini etkileyen nedenlere karsi gerekli dnlemler alinmalidir.
Bu tlr durumlar igin usuliine uygun olarak vekil personel gorevlendirilmelidir.

2. Vekil Personel Gorevlendirilmesi:

O

Gerekli hallerde vekil personel goérevlendirilmesi, usuliine uygun sekilde
yapilmalidir. Vekil personel, gérevinden ayrilan personelin islerini gecici olarak
devralacak ve suirekliligi saglayacaktir.

Merkezimizde yoneticiler ve diger ¢alisanlarin izin, hastalik, emeklilik, vefat, tayin,
istifa ve gorevlendirme gibi kisa veya uzun sireli gérevden ayrilmalari durumunda
islerin aksamamasi icin Onleyici bir tedbir olarak vekil personel listesi
hazirlanmistir.

3. Gorevinden Ayrilan Personelin Rapor Hazirlamasi:

(@]

Gorevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin durumunu ve gerekli belgeleri
iceren bir rapor hazirlamasi ve bu raporu gorevlendirilen vekil personele vermesi
yonetici tarafindan saglanmalidir.

4. Vekil Personel Listesinin Hazirlanmasi ve Dagitilmasi:

(@]

Calisanlarin gorusleri dogrultusunda diizenlenen ve sirekli giincel tutulan vekil
personel listesi, birim ¢alisanlarina dagitilmistir. Bu uygulama sayesinde 6zellikle
yaz aylarinda toplu izin taleplerine karsi ayrilan personelin yerine kimin vekalet
edecegi 6nceden bilinmekte ve izin islemleri buna goére planlanmaktadir.

5. idari Personel igin Vekil Gorevlendirme:

O

Amac ve hedeflerimize uygun olarak planlanan faaliyetlerin strekliligini saglamak
dislincesiyle, merkezimizden gegici veya surekli olarak goérevini birakmak
durumunda kalan, yillik veya dogum iznine ayrilan, hastalanan veya idari izin
verilen personel doniinceye kadar ya da yerine bir eleman atanincaya kadar,
yapmasi gereken isler karsilarinda belirtilen kisiler tarafindan yiritilecektir.

Bu prosediirler, KTU TTM'nin faaliyetlerinin siirekliligini saglayarak, personel degisikliklerinden
kaynaklanabilecek aksamalari en aza indirmeyi amaclamaktadir.
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Personel Adi Soyadi

Gorevi

Yerine Vekalet Edecek Personel

Ogr. Gor. Emrah AYVAZ

Muadar

Ogr. Gor. Sedanur KALYONCU /
Ogr. Gor. islam YILDIZ

Ogr. Gor. Sedanur SAGLAM

Miduar Yardimcisi

Ogr. Gor. islam YILDIZ

Ogr. Gor. islam YILDIZ

Miduar Yardimcisi

Ogr. Gor. Sedanur SAGLAM

Proje Uzmani Eren YILMAZ

Kalite Yonetim Temsilcisi

Proje Uzmani YALCIN AYKUT

Ogr. Gor. Hiilya SABIR

lletisim ve Tanitim
Hizmetleri Koordinatori

Ogr. Gor. Dr. Kerim SONMEZ /
Ogr. Gor. Sedanur KALYONCU

Proje Uzmani ALEYNA AYDIN

lletisim ve Tanitim
Hizmetleri Uzmani

Ogr. Gor. Hiilya SABIR

Ogr. Gor. Gozde SAGLAM

Proje Destek Hizmetleri
Koordinatori

Ogr. Gor. Musliim Serhat UNVER/
Proje Uzmani Samet Can

DEGIRMENCI
Ogr. Gér. Misliim Serhat Proje Destek Hizmetleri Proje Uzmani Samet Can
UNVER Uzmani DEGIRMENCI

Proje Uzmani Samet Can
DEGIRMENCI

Proje Destek Hizmetleri
Uzmani

Ogr. Gor. Miislim Serhat UNVER

Ogr. Gor. Beril DEGERMENCI

Universite is Diinyast is
Birligi Hizmetleri
Koordinatoru

Proje Uzmani Dilek iskender
BALABAN /
Proje Uzmani Yalgin AYKUT

Proje Uzmani Dilek iskender
BALABAN

Universite is Diinyast is
Birligi Hizmetleri Uzmani

Proje Uzmani Yalgin AYKUT

Proje Uzmani Yal¢in AYKUT

Universite is Diinyasi is
Birligi Hizmetleri Uzmani

Proje Uzmani Dilek iskender
BALABAN

Ogr. Gor. Dr. Kerim SONMEZ

Fikri ve Sinai Milkiyet
Haklari Yonetimi
Hizmetleri Koordinatori

Ogr. Gor. Hiilya SABIR /
Proje Uzmani Yalgin AYKUT

Proje Uzmani Eren YILMAZ

Girisimcilik ve
Ticarilesme Hizmetleri
Koordinatori

Proje Uzmani Giler Tugba
GULTEKIN

Proje Uzmani Giler Tugba
GULTEKIN

Girisimcilik ve
Ticarilesme Hizmetleri
Uzmani

Proje Uzmani Eren YILMAZ

Ogr. Gor. Misliim Serhat
UNVER

Ag Kurma ve is Birligi
Hizmetleri Koordinatoru

Ogr. Gor. Gozde SAGLAM

Tekniker Ozlem YILMAZ

idari ve Mali isler

Ogr. Gor. Dr. Ayhan KOC /

Sorumlusu Sozlesmeli Personel Ayten KAYA
ay idari ve Mali isler Tekniker Ozlem YILMAZ /
Ogr. Gor. Dr. Ayhan KO
gr. Gor. Dr. Ayhan KOG Sorumlusu Sozlesmeli Personel Ayten KAYA
Sozlesmeli Personel Ayten idari ve Mali isler Ogr. Gor. Dr. Ayhan KOC /
KAYA Sorumlusu Tekniker Ozlem YILMAZ

Bilgisayar isletmeni Emel
KOCUK

Yazi isleri Sorumlusu

Mudur Yrd. Ogr. Gor. Sedanur
KALYONCU
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gérevlendirilen personeller
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Ogr. Goér. Emrah AYVAZ
Madur
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