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İlgili Mevzuat/

Dokümanlar

Yüksekokul Müdürü

Yüksekokul Müd.Yrd.

Kurslar Koordinatörü 2547 Sayılı Kanun

Yüksekokul Sekreteri

İlgili Personel

HAZIRLAYAN

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu

KTÜ Döner Sermaye 

İşletmesi Yönetmeliği

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

MÜDÜRLÜĞÜ

DİL KURSLARI ÜCRETİ İADE İŞLEMLERİ

İŞ AKIŞI ŞEMASI

İş Akışı Adımları Sorumlu

Yüksekokul Sekreteri Yüksekokul Müdürü

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Abdulkadir ARSLAN Dr.Öğr.Üyesi Hasan SAĞLAMEL

Kurs Adayı ücret iade talep dilekçesi gönderir.

(Elden veya E-posta ile)

Kurslar Koordinatörü tarafından iadesi uygun görülen talep 

Tahakkuk birimine gönderilir.

Tahakkuk birimi, uygun görülen iade işlemi için ödeme emri 

belgesi düzenler

Düzenlenen ödeme emri belgesi imzalandıktan sonra 

Döner Sermaye Birimine gönderilir ve talep eden 

kişinin hesabına ödeme yapılır.

İade şartları

uygun mu?

EVET

HAYIR

Ücret iadesi 
yapılamıyacağı ile 

ilgili gerekçeli cevap 
yazılı olarak bildirilir.


